PODROBNE POKYNY PRO AUTORY S PRIKLADY CITACI
V POZNAMKACH

Publikovany budou jen ptivodni ¢lanky, zalozené na studiu archivnich pramenii a znalosti
literatury a piinasejici nové poznatky. VSechny podléhaji anonymnimu recenznimu fizeni, na
zékladé rozhodnuti dvou nezavislych recenzentli jsou bud’ piijaty k tisku, nebo vraceny
autorovi k doplnéni ¢i piepracovani, popiipadé odmitnuty.

Zpisob odevzdavani rukopisii

Ptispévky prosim posilejte na e-mailovou adresu vykonné redakce ve formatu .doc nebo .rtf.
Text studie dopliite, prosim, stru¢nou anotaci a klicovymi slovy — sta¢i v ¢esting, preklad do
angliCtiny zajisti redakce.

Na konec textu pripojte zakladni informace o sob¢: jméno, piijmeni, titul, pracovisté a e-
mailovou adresu.

Ptipadné obrazové ¢i jiné prilohy lze umistit pfimo do textu ¢i bezprostiedné za néj, otistény
vSak budou pouze Cernobile a jejich pocet bude omezen.

Ptilohy posilejte v co nejvyssim rozliSeni (minimaln¢ 300 dpi) a zvlast (ne jako soucast
dokumentu v programu Word).

Souhlas s pozdgjsim elektronickym zpfistupnénim ¢lankt davaji autofi uz samotnym
nabidnutim textu redakci ¢asopisu Marginalia Historica.

Formatovani textu

Kurzivé, tuénému pismu ¢i podtrhavani se snazte vyhnout zcela (pokud to nema nezbytny vliv
na obsah sdé¢leni). V pfipadé, ze studie obsahuje vice ndzvii a podnazvi, pouzijte funkci
nadpis 1, nadpis 2 atd., aby bylo vydavatelstvi zfejmé, ktery nadpis je nadfazen. Do textu
viubec nevkladejte textové pole a tlacitko enter pouzivejte pouze na konci odstavce, stranky
necislujte. VSechny texty odevzdavejte ve fontu Times New Roman, velikost pisma 13 a
radkovani 1,5.

Ptispévky prosim posilejte ve formatu .doc nebo .rtf (tabulky ve formatu .XLS).
Nepfipojujte seznam pramentl a literatury, k nezbytnym odkaziim vyuzijte poznamkovy
aparat. PouZzivejte pribézné €islované poznamky pod ¢arou (velikost pisma 10). NepiSte nic
do zahlavi a zépati.

Ptipadné obrazové Ci jiné piilohy posilejte ve zvlaStnim souboru a vysoké kvalité¢ (nejméné
300 dpi). Pii sazbé €lanku je 1ze umistit pfimo do textu ¢i bezprostfedné za négj, otiStény
budou cernobile a jejich pocet bude omezen. Svoleni k otiSténi obrazku, ktery podléha
autorskym praviim, zajist'uje autor studie a jeho kopii musi dodat redakci: bez tohoto povoleni
nebude zadny obrazek, na néjz se vztahuji autorska prava, publikovan.

Rozsah prispévki
Studie by mély mit rozsah piiblizné¢ 20 az 40 normostran (1800 znakl na stranku), kromé
poznamkového apardtu musi obsahovat abstrakt (v rozsahu 4 az 5 vét) a klicova slova



Vv Cestiné 1 anglictin€. Recenze by nemély byt del§i nez 6 normostran, rozsah anotaci by se mél
pohybovat v rozmezi 2 az 3 stran. Rozsah zprav do rubrik Muzea a vystavy, Didaktika a
Kronika se zpravidla pohybuje v rozmezi 3 az 5 normostran, piipadné po dohod¢ se Cleny
redakce.

Uprava texta

Redakce si vyhrazuje pravo na jazykové i drobné stylistické tipravy textu. Veskeré Gpravy pak
ma autor moznost posoudit pfi autorské korektuie — ty jsou obvykle rozesilany elektronicky
ve formatu PDF. Korektorské zasahy je mozno provést bud nastroji programu Adobe
Acrobat, nebo detailné popsat opravy e-mailem, popf. stranky vytisknout, opravit a zaslat
postou nebo oskenované e-mailem redakci.

Ve svych textech dodrzujte, prosim, nasledujici pravidla:

Citace doslovnych uryvki z prament a literatury je uvozena ¢eskymi uvozovkami, tj. ,,
(nepouzivejte anglické) a je psana kurzivou. Chcete-li vlozit dovnitf citované¢ho textu
uvozovky, pouzijte symbol » «.

Vynechané pasaze v citacich opatiete hranatou zavorkou a tfemi teckami [...].

Kurzivu pouzivejte také u titulti pouzité literatury ¢i periodik.

Spojovnik (spojovaci ¢arku neboli kratkou pomlcku) pouzivejte pouze v téchto piipadech:
pfijmeni slozenych ze dvou jmen, u nékterych mistnich jmen nebo nazvl pievzatych z cizich
jazyku, u slozenych piidavnych jmen nebo u spojky -1i, napf.
Otylie Sklenatova-Mala, Alma-Ata, historicko-literarni, je-li

V ostatnich pfipadech pouzivejte dlouhou pomlcéku a to i v letopoctech a v rozmezi stran
(v obou ptipadech bez mezer), napt-.:

s. 121-147

v letech 1927-1937

Vyvarujte se dvojitych mezer.

Kazda pozndamka musi koncit teCkou.
Oznaceni poznadmky (€islo v hornim indexu) vkladejte v textu vZdy (rovnou) za interpunkci.

Novy odstavec se kromé& prvniho odstavce v oddile uvozuje tabulatorem (odsazeni zleva
1,25).

Rozepisovani:
Rozepisujte slovné vétsinu ¢islovek, veetné téch oznacujici mésice nebo 1éta:
7. dubna 1348
tficata 1éta 20. stoleti
Rozepisujte kfestni jména (v recenzich a zpravach alespon pfi prvni zmince, pak uz mozno ve
zkracené formg).
Rovnéz rozepisujte plné ndzvy instituci (alespon pii prvni zmince).
V textu rozepisujte 1 prislove¢nou spiezku napiiklad nebo Castici zejména; v poznamkéach ale
zkracujte (napf., zejm.).




ZKkracovani a zkratky:

V hlavnim textu uzivejte co nejméné zkratek. Zplsob zkracovani musi byt v celém rukopise
jednotny a piehledny.

Pti prvnim vyskytu nazvu, ktery chcete nadale uvadét zkratkou, toto pojmenovani rozepiste a
V z&vorce za timto rozepsanym nazvem uved'te zkratku (déle jen ...), poté uz muzete v textu
pouzivat jen tuto zkratku.

Stranu zkracujte jako s. (ne str.), pokud je odkaz na ur€itou stranku a stranu nasledujici, piste
za Cislici rovnou n (bez mezery): s. 261n., resp. s. 261nn.

Srovnej zkracujte jednotn¢ srov.

V textu nepouzivejte akademické tituly, pokud to neni vylozené nutné.

Zpiisob citaci v poznamkach
Zpusob citaci a zkracovani musi byt v celém rukopise jednotny a piehledny.

Pfi opakovani citace se uvadi pouze inicidla kiestniho jména a zkraceny nazev publikace.
V ptipad€ opakovani téze literatury ¢i pramene uvadéjte:
Tamtéz.

V piipad¢€ opakovani téhoz autora ¢i autord:
TYZ/TITIZ/TAZ/TYTEZ
Cisla ¢asopisii a sborniky se uvadgji arabskymi, dily vicesvazkovych zpracovani a edic

fimskymi ¢islicemi.

Druhé vydani se znaci hornim indexem pted rokem vydani:
Erich MEUTHEN, Das 15. Jahrhundert, Miinchen? 1984.

Vzory:
Monografie, paméti, beletrie atp.

Prvni citace rozepsana — jméno a ptijmeni (velkymi pismeny) autora, nazev (kurzivou), misto
a rok vydani. Pokud je autort vice, odd¢€luji se jejich jména pomlckou:

1. Dusan TRESTIK, Pocdtky Premyslovcii. Vstup Cechii do déjin (530-935), Praha 1997,
S. 236-237.

2. Jaroslav BIDLO — Josef gUSTA, Déjiny nového véku od roku 1648, Praha 1913, s. 105.
3. Marie BLAHOVA — Jan FROLIK — Nad’a PROFANTOVA, Velké déjiny zemi Koruny
ceské I, Praha 1999.

Pti opakovani odkazu mozno uvést:
4. D. Ttestik, Pocatky Premyslovcii, S. 235.
5. Tamtéz, s. 236.



Slovnikovd hesla
1. Heslo Palacky, in: Ottiv slovnik nau¢ny, sv. XIX, Praha 1902, s. 39.

Studie ve shorniku

Prvni citace rozepsana — jméno a piijmeni (velkymi pismeny) autora, nazev (kurzivou), in:
nazev sborniku, kolektivni monografie (pokud se uvadi, pak fada, v jejimz ramci sbornik
vysel), jméno a piijmeni editora sborniku (ptip. editorit), misto a rok vydani:

1. René KUPPER, Karl Hermann Frank jako némecky statni ministr pro Cechy a Moravu, in:
Nacionalno-socialisticky systém vlady. Risska Zupa Sudety. Protektorat Cechy a Morava.
Slovensko, Monika Glettler — Cubomir Liptak — Alena Miskova (eds.), Bratislava 2002, s. 13.
2. Tim FAUTH, Zensur im Protektorat Bohmen und Mdhren 1939-1941, in: Propaganda,
(Selbst-)Zensur, Sensation. Grenzen von Presse- und Wissenschaftsfreiheit in Deutschland
und Tschechien seit 1871, Michal Andél — Detlef Brandes — Alfons Labisch — Jifi PeSek —
Thomas Ruzicka (eds.), Essen 2005, s. 180.

Dalsi odkazy mozno ve zkracené podobé:
3. R. KUPPER, Karl Hermann Frank, s. 20.

Studie v periodiku
Prvni citace rozepsana — jméno a piijmeni (velkymi pismeny) autora, nazev ¢lanku (kurzivou),
nazev periodika (cely) a Cislo v ramci ro¢niku, rok vydani, stranky:

1. Katefina KOCOVA, Druhd retribuce. Cinnost mimorddnych lidovych soudii v roce 1948,
Soudobé d¢jiny 3—4, 2005, s. 586-625.

2. Petr SEDLAK, Kazdodennost v ceském pohranici po skoncent valky aneb Osidlenciiv den
Jjako kazdy jiny, Dé&jiny a soucasnost 9, 2010, s. 11-16.

3. Frantisek SMAHEL — Martin NODL, Kutnohorsky dekret po 600 letech. Bilance
dosavadniho badani, Cesky &asopis historicky 1, 2009, s. 1-45.

Dalsi odkazy mozno téz ve zkracené podobé:
4. P. SEDLAK, Kazdodennost v ceském pohranici, s. 15.

Editované publikace (edice i sborniky, atp.)

Pokud je jeden editor, pouzivame zkratku (ed.), pokud jsou dva a vice, pouzivame zkratku
(eds.) — i v ptipad¢, ze uvadime jedno jméno a kol.

u némeckych titull se bézné uziva zkratka Hg. (jednotné ¢islo), resp. Hgg. (mnozné ¢islo)
u anglickych tituld ed. (jednotné ¢islo), resp. eds. (mnozné Cislo)

u ostatnich tituld, véetné ceskych ed. (jednotné ¢islo), resp. eds. (mnozné ¢islo)

Pokud jsou dokumenty v edicich ¢islovany, je tieba uvadét vedle stran i Cislo.

Prvni citace rozepsand — jméno a piijmeni (velkymi pismeny) editora (je-li zndm), nazev
edice (kurzivou), rok vydani, (stranky):



1. Karel KAPLAN — Alexandra SPIRITOVA (eds.), CSR a SSSR 1945-1948. Dokumenty
mezivladnich jednani, Brno 1997.

2. Zdendk VESELY (ed.), Ceskoslovenskd zahranicni politika 1945-1989 (Dokumenty),
Praha 2001.

3. 1IV. sjezd Svazu ceskoslovenskych spisovatelit (protokol), Praha 1968, s. 29.

Dalsi odkazy mozno ve zkracené podobé:
4. Ceskoslovenskd zahranicni politika 1945-1989, s. 25-30.

Kroniky
Prvni citace rozepsana — (jméno a piijmeni autora ¢i autorti), nazev (kurzivou), jméno a

ptijmeni editora (piip. editort) ptip. prekladatele, misto a rok vydani:

1. Vaclav BREZAN, Zivoty poslednich Rozmberkii I, Jaroslav Panek (ed.), Praha 1985.
2. Kosmova Kronika ceska, ptel. Karel Hrdina — Marie Blahov4, Praha 1975.

3. Ze zprav a kronik doby husitské, Ivan Hlavacek (ed.), Praha 1981.

4. Jean FROISSART, Kronika stoleté valky, Alois Bejblik (ed.), Praha 1977.

Dalsi odkazy mozno ve zkracen¢ podobé:
5. Zivoty poslednich Rozmberkii I, S. 56.

Diplomové prdce, rigorozni a habilitacni Ci jiné kvalifikacni nepublikované prdce
Jméno a ptijmeni (velkymi pismeny) autora, nazev (kurziva), misto vytvofeni a rok. Druh
prace. Nazev Skoly.

Dana MYSLIVCOVA, Osobnost a dilo Milose Martena, Olomouc 1995. Diplomova prace.
Filozoficka fakulta Univerzity Palackého.

Recenze

Jméno a ptijmeni (velkymi pismeny) autora recenze (rec.), ndzev recenze (kurzivou) (obvykle
je nazev sloZen ze jména autora recenzované knihy, ndzvu recenzované knihy 1 s dal§imi
bibliografickymi uidaji, pocet stran a ISBN ale neuvadéjte), ndzev periodika (cely) a ¢islo

V ramci ro¢niku, rok vydani, stranky:

Milan DUCHACEK (rec.), Roger Chartier, Na okraji iitesu, Cerveny Kostelec, Pavel Mervart
2010, Marginalia Historica 2, 2011, s. 122-125.

Archivni prameny

Pfi citaci archivnich materiald uvadéjte nejprve nazev a misto archivu, nazev fondu, ¢islo
kartonu (vyZaduji-li jeho uvadéni zvyklosti archivu), inventarni jednotku / signaturu, poté
piipadné bliz§i uréeni pramene. Rid’te se internimi specifiky daného archivu, v piipadé pouZiti
zkracujte fond jako f.; karton jako k.; inventarni jednotku jako i. j., signaturu jako sign.:

Narodni archiv v Praze, fond Ministerstva vnitra — Nova registratura, karton 2053.

Zkracena podoba:
Pfi prvnim citovani pouZijte cely nazev instituce a zkratku, pod niZ budete dany archiv déle
uvadét, napf.



Statni oblastni archiv v Zamrsku — Statni okresni archiv Nachod (dale jen SOkA Nachod)
Narodni archiv (dale jen NA)

Zaznam rozhovoru
Jméno a piijmeni (velkymi pismeny) pamétnika, osobni konzultace, misto a datum potizeni
rozhovoru.

Eva NOVAKOVA, osobni konzultace, Ceské Budé¢jovice 11. 4. 2014.

Internetové zdroje, elektronické dokumenty

V piipad€ citovani online zdroje je nutné uvadét tuto skute¢nost v hranatych zavorkéch
[online] a doplnit i datum vyhledani [citovano dne:...], URL uvozena: Dostupné z: (URL
psat bez podtrzeni).

Pokud je zdroj CD-ROM odpovida citace tisténé literatuie (vypisuje se verze operacniho
systému).

Elektronické monografie, databaze, ¢lanky: (autor) -nazev -druh nosic¢e -vydani -misto vydani
-vydavatel -datum vydani -datum aktualizace/revize -datum citace -dostupnost (povinné u on-
line dokumentt) a ¢islo.

1. Olga BIERNATOVA — Jan SKUPA, Bibliografické odkazy a citace dokumentii dle CSN
1SO 690 (01 0197), platné od 1. dubna 2011 [online], 2011 [citovano dne: 27. 2. 2013].
Dostupné z: http://www.citace.com/soubory/csniso690-interpretace.pdf.

2. John SMITH, Encyclopedia of History [online], New York 1984 [citovano dne: 11. 4
2014]. Dostupné z: www.germany.eu.net/history/html.

3. John McCONELL, Constitutional History, in: Canadian Encyklopedia [CD-ROM],
Macintosh version 1.1, Toronto 1993.



