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Charakteristika zakladnich institutu

Spravni Spravni fizeni je postup spravniho organu, jehoz ucelem je | § 9 zakona

rizeni vydani rozhodnuti, jimz se v urcité véci zakladaji, méni ¢. 500/2004 Sb.,
nebo rusi prava anebo povinnosti jmenovité urCené osoby | spravni rad, v
nebo jimz se v urcité véci prohlasuje, ze takova osoba platném znéni

prava nebo povinnosti ma anebo nema.

* rozhodnuti je vysledkem postupu, v postupu se nelze odchylovat

" postup je dan pravnim predpisem (spravni fad, specidlni pravni Uprava
— Skolsky zakon; specialni pravni Uprava ma prednost pred obecnou
pravni Upravou; napf. dorucovani rozhodnuti o pfrijeti ke vzdélavani)

* rozhoduje se o individualni osobé




Charakteristika zakladnich institutu

Subjekty 1. spravni organ — pravnicka osoba vykonavajici ¢innost rozsudek NSS ze
spravniho Skoly nebo skolského zarizeni dne 27.7. 2011,
rizeni 2. ucastnik fizeni - zadatel, dotCena osoba ¢.j. 1 As 53/2011
- 109
procesni zpusobilost Ucastnika fizeni — zpUsobilost Cinit §27,829
ukony v fizeni samostatné spravniho radu
U

spravni organ: Zakladni skola a materska Skola, Kostelec, prispévkova
organizace; reditel: vykonavatel spravniho organu
Ucastnik Fizeni: uchazec, zak (nikoli zakonny zastupce uchazece, zaka)




Charakteristika zakladnich institutu

Zastupovani rodice zastupuji dité spole¢né, jednat vsak muze kazdy | § 892 odst. 2
procesné z nich obcanského
nezpUsobilého zakoniku
Ucastnika
je-li zakonnych zastupcl vice, postaci, projevi-li vici § 32 odst. 2
treti osobé vuli alespon jeden z nich obcanského
zakoniku
nedohodnou-li se rodiCe v zalezitosti, ktera je pro dité | § 876 odst. 3
vyznamna zejména se zretelem k jeho zajmu, rozhodne | ob¢anského
soud na navrh rodicCe; to plati i tehdy, vyloucil-li jeden zakoniku
rodi¢ z rozhodovani o vyznamné zalezitosti ditéte
druhého rodice
U

* Dozvédél se spravni organ o neshodé rodici?
* Kdy se spravni organ dozvédél o neshodé rodic?




Charakteristika zakladnich institutt

7

zadost podal podepsal
jeden z rodicl

\

-
skola nemusi aktivné
zjiStovat nazor
druhého rodice

Skola vyda rozhodnuti

do vydani rozhodnuti
Skole neni znamo, ze
druhy z rodicu s
zadosti nesouhlasi

4 N\
Skola vychazi z
predpokladu, ze
druhy rodicC s zadosti
souhlasi
L J
4 N\




Charakteristika zakladnich institutt

7

zadost podal podepsal
jeden z rodicl

\

7

skola nemusi aktivné
zjiStovat nazor
druhého rodice

nelze pokracovat v
fizeni, dokud nedojde
ke shodé rodic¢li nebo

nerozhodne soud

\

4 N\
Skola vychazi z
predpokladu, ze
druhy rodicC s zadosti
souhlasi
L J
4 N\

do vydani rozhodnuti
Skole je znamo, Ze
druhy z rodicu s
zadosti nesouhlasi




Charakteristika zakladnich institutt

do vydani rozhodnuti je Skole znamo,

ze druhy rodic s zadosti nesouhlasi

skola vyzve rodice, ktery podal

zadost, aby se obratil na soud s

navrhem na nahrazeni souhlasu
druhého rodice

rodiCe se dohodnou

Skola usnesenim prerusi fizeni
nejdéle do doby nabyti pravni moci
rozhodnuti soudu o nahrazeni
souhlasu druhého rodice




Charakteristika zakladnich institutt

V pribéhu odvolaci lhtity

rozhodnuti dosud nenabylo
pravni moci

,hespokojeny” rodic se
muUze proti vydanému
rozhodnuti odvolat

Po uplynuti odvolaci lhuty

rozhodnuti jiz nabylo pravni moci
spravni organ mél védomost ohledné
rozporu mezi rodici a nespravné se
spokojil jen s jednim podpisem
uvedenym na zadosti

,hespokojeny” rodi¢ mlze podat
podnét k prezkumnému rizeni



Charakteristika zakladnich institutu

Zpusob
zahajeni
spravniho fizeni

e Na zadost

v

izeni o zadosti je zahdjeno dnem, kdy zadost dosla
écné a mistné prislusSnému spravnimu organu.

<

e Z moci uredni

Rizeni z moci Gfedni je zahajeno dnem, kdy spravni
organ oznamil zahajeni fizeni zadateli doruc¢enim
osobé, které ma rozhodnuti zalozit, zménit nebo zrusit
pravo nebo povinnost; nebo Ustnim prohlasenim.

§ 44 spravniho
radu

§ 46 spravniho
radu

* plynuti Ihaty pro vydani rozhodnuti
e Zzadost dorucena, muize obsahovat vady = vyzva k odstranéni vad

zadosti

* oznameni o zahdjeni fizeni z moci Uredni musi obsahovat oznaceni
spravniho organu, predmeét rizeni, jméno, prijmeni, funkci nebo
sluzebni Cislo a podpis opravnéné uredni osoby




Rizeni zahajené z moci Uredni



Rizeni zahdjené z moc

podminéné vylouceni, vylouceni ze skoly
podminéneé vylouceni, vylouceni ze
Skolského zarizeni (Skolni druziny, skolni
klub, skolni jidelna, domov mladeze)

ukonceni individualniho vzdélavani zaka

preruseni vzdélavani zakyni z dlvodu
téhotenstvi a materstvi, jestlize prakticke
vyucovani probiha na pracovistich nebo na
pracich zakazanych téhotnym zenam a
matkam do konce devatého meésice po
porodu, nebo jestlize vyuCovani podle
|ékarského posudku ohrozuje téhotenstvi
zakynée

| uredni

§ 31 skolského
zakona

§ 41 odst. 8
pism. a) az d)
Skolského
zakona

§ 66 odst. 6
Skolského
zakona
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Rizeni zahdajené z moci Ufedni

Mozné vylouceni

Reditel $koly nebo
Skolského zafizeni mulize v
pripadé zavazného
zavinéného poruseni
povinnosti stanovenych
timto zakonem nebo
Skolnim nebo vnitrnim
radem rozhodnout o
podminéném vylouceni
nebo o vylouceni zaka
nebo studenta ze Skoly
nebo skolského zarizeni.

vylouceni ze skoly <>
splnéni povinné skolni
dochazky

Povinné vylouceni

V pfipadé zvlasté zavazného zavinéného
poruseni povinnosti stanovenych timto
zakonem reditel vylouci zaka nebo studenta
ze Skoly nebo skolského zarizeni.

U

Zv1asté hrubé opakované slovni a
umysliné fyzické utoky zaka nebo
studenta vUci zaméstnancim sSkoly
nebo Skolského zarizeni nebo v i
ostatnim Zakim nebo studentim se
povazuji za zvlasté zavazné zavinéné
poruseni povinnosti stanovenych
timto zakonem.

vylouceni ze Skoly <> splnéni povinné skolni
dochazky



Rizeni zahdjené z moci Ufedni

mozné podminéné vylouceni nebo vylouceni

podminéné vylouceni vylouceni

zkusebni lhuta

dalsiho zavinéné
poruseni povinnosti

vylouceni




Rizeni zahdajené z moci Ufedni

Rozhodnuti o podminéném
vylouceni

 Reditel $koly nebo $kolského
zarizeni mUze v pripadé
zavazného zavinéného
poruseni povinnosti
stanovenych timto zakonem
nebo skolnim nebo vnitfnim
radem rozhodnout o
podminéném vylouceni zaka
nebo studenta ze Skoly nebo
Skolského zarizeni.

* Vrozhodnuti o podminéném
vylouceni stanovi reditel skoly
nebo skolského zarizeni
zkuSebni lhdtu, a to nejdéle na
dobu jednoho roku.

Rozhodnuti o vylouceni

Dopusti-li se zak nebo student v
pribéhu zkusebni Ihaty dalSiho
zavinéného poruseni povinnosti
stanovenych timto zakonem nebo
Skolnim nebo vnitfnim radem,
muze reditel Skoly nebo skolského
zarizeni rozhodnout o jeho
vylouceni



Rizeni zahdjené z moci Ufedni

Subjektivni Ihita Objektivni Ihuta
Feditel se dozvédél o jedndni Zaka jednani zaka
2 mésice 1 rok

reditel Skoly nebo skolského zarizeni
rozhodne o vylouceni nebo
podminéném vylouceni zak

reditel Skoly nebo skolského zarizeni
rozhodne o vylouceni nebo
podminéném vylouceni zak

vyjimka: pravomocne rozhodnuti vyjimka: pravomocné rozhodnuti
soudu o tom, ze zak spachal soudu o tom, Ze 7k spachal
trestny Cin trestny ¢in




Zakladni charakteristika procesnich krok

V fizeni zahajeném z moci uredni

4 )

zahajeni fizeni — doruceni
oznameni o zahadjeni fizeni
zletilému zakovi nebo
zakonnému zastupci
nezletilého zaka

zalozeni spisu

\__ J
4 )
-
nabvti bravni ) o
yti pravtn moci dorugen
rozhodnuti nebo ,
rozhodnuti

podani odvolani

ziskavani podkladl pro
vydani rozhodnuti a

vedeni spisu

vydani rozhodnuti

(

moznost Ucastnika
vyjadrit se k
podkladiim
rozhodnuti

\




Zakladni charakteristika procesnich kroku

\/ e v kazdé véci se zaklada spis, kazdy spis je oznacen spisovou znackou (§ 17 odst. 1 A
spravniho radu)

spis a tvorba| ® § 12 odst. 6 vyhlasky €. 259/2012 Sb. - spisova znacka
spisu * spojovanim dokumentt nebo sbérnym archem )

spisova znacka je Cislo jednaci prvniho nebo posledniho evidovaného dokumentu, neb(ﬁ
jiné oznaceni

e kazdy dokument ma své Cislo jednaci, vzajemné odkazy na dokumenty v podacim
deniku,

spojovanim | o ohaika spisu - § 12 odst. 4 a odst. 5 vyhlagky &. 259/2012 Sb.

dok tC
orumentt £ soupis vloZzenych dokument( s Cisly jednacimi (§ 12 odst. 2 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb.), s
uvedeném data vloZeni (§ 17 odst. 1 spravniho radu)

<q

e spisova znacka je Cislo jednaci iniciacniho dokumentu, nebo jiné oznaceni \

prvni (iniciacni) dokument je evidovan v podacim deniku, dalsi dokumenty jsou
evidovany ve sbérném archu (§ 12 odst. 3 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb.), jedno ¢islo jednaci
— za poradovym Cislem zapisu pomlcka nebo lomitko a uvedené poradové cCislo ve
sbérném archu (§ 11 odst. 1 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb.)

Udaje ve sbérném archu - § 10 odst. 1, 2 nebo 3 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb.

obalka spisu - § 12 odst. 4 nebo odst. 5 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb. /

<<

sbérnym
archem

<




Rizeni zahajené z moci

Obalka spisu

stru¢ny obsah spisu,
spisova znacka spisu
datum zalozZeni spisu
datum uzavreni spisu
spisovy znak spisu,
skartacni rezim spisu
udaje o ulozeni spisu,
kterymi jsou pocet
ulozenych listu
dokumentd v listinné
podobé tvoricich
spis, popripadé
svazkU priloh v
listinné podobé

dokumentu tvoricich
Spis

uredni

Sbérny arch

poradové Cislo dokumentu, pod nimz je evidovan v
podacim deniku

datum doruceni dokumentu verejnopravnimu plvodci,
nebo datum vytvoreni dokumentu verejnopravnim
plvodcem; datem vytvoreni dokumentu verejnopravnim
plvodcem se rozumi datum jeho zaevidovani v podacim
deniku (resp. sbérném archu)

udaje o odesilateli v rozsahu udajl stanoveném pro
vedeni Udaju o odesilateli dokumentu ve jmenném
rejstriku; jde-li o dokument vytvoreny verejnopravnim
plvodcem, uvede se slovo ,Vlastni“

identifikace dokumentu z evidence dokument
odesilatele, je-li ji dokument oznacen

udaje o kvantité dokumentu

struény obsah dokumentu

oznaceni organizacni soucasti verejnopravniho plvodce,
které byl dokument pridélen k vyfizeni

udaje o vyrizeni dokumentu

spisovy znak a skartacni rezim



Rizeni zahdajené z moci Ufedni

Priklad obalky spisu

Strucny obsah spisu

Rizeni o vylou&eni ze $kolni druziny Adély Fialové,
nar. 2. 4. 2007, trvale bytem Uzka 4, 671 45 Kostelec

Spisova znacka ZSMS/34/2017/Vi
Datum zalozZeni spisu 20. 1. 2017
Datum uzavreni spisu 15. 2. 2017
Spisovy znak spisu S10

Skartacni rezim spisu

Udaje o uloZeni spisu - pocet 4 listy

uloZzenych listd dokumentd v listinné
podobé tvoficich spis, popripadé
svazk( priloh v listinné podobé
dokument( tvoficich spis




Rizeni zahdjené z moci Ufedni

Ziskavani podkladu pro vydani
rozhodnuti

nutné podklady vyplyvaji z
konkrétnich podminek vydani
rozhodnuti v kazdé jednotlivé
veci

kazdou pisemnost, tj. podani
je treba opatrit datem, kdy
bylo podani doruceno (tj.
podacim razitkem) = ovéreni,
zda byly dodrzeny lhuty

spis obsahuje vSechny
podklady, které byly v fizeni
pouzity s uvedenim data, kdy
byly do spisu vlozeny

oznameni o zahajeni fizeni
protokol o ustnim jednani
listiny (omluvny list, zZakovska
knizka atd.

upozornéni na ukonceni
shromazdovani podkladu pro
vydani rozhodnuti a moznost
vyjadrit se k podkladiim
rozhodnuti

rozhodnuti
doklad o doruceni rozhodnuti
odvolani



R

V4

zeni zahajené z moci uredn

N
ziskavani podklad

J

N
vydani rozhodnuti

J

V4

(

informovani ucastnika o tom,
Ze ma moznost se vyjadrit k
podkladiim rozhodnuti

§ 36 odst. 3 spravniho radu

\_

~N

J

den, uréeni hodin
Ucastnik se mUze vyjadrit k
podkladiim rozhodnuti




v
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Rizeni zahajené z moci Ufedni

Obsahové nalezitosti rozhodnuti ve véci
(§ 68 spravniho radu)

Vyrokova cast

feSeni otazky, ktera je predmeétem fizeni; pravni ustanoveni, podle
nichZ bylo rozhodovano; oznaceni ucastnik(i (jméno a pfijmeni,
datum narozeni, trvaly pobyt); jeden nebo vice vyroki

Oduvodnéni

v

dlvody vyroku nebo vyrokl rozhodnuti, podklady pro jeho vydani,
uvahy, kterymi se spravni organ fidil pfi jejich hodnoceni a pfi
vykladu prdvnich predpist, a informace o tom, jak se spravni organ
vyporadal s ndvrhy a namitkami ucastnikd a s jejich vyjadrenim k
podkladiim rozhodnuti

odlvodnéni rozhodnuti neni tfeba, jestlize spravni organ prvniho
stupné vSem ucastnikiim v pIném rozsahu vyhovi

Pouceni o odvolani

v

zda je mozné proti rozhodnuti podat odvolani, v jaké Ihaté je
mozno tak ucinit, od kterého dne se tato lh(ita pocita, ktery spravni
organ o odvolani rozhoduje a u kterého spravniho organu se
odvolani podava

pokud odvolani nema odkladny ucinek, musi byt tato skute¢nost v
pouceni uvedena

Formalni nalezitosti
rozhodnuti ve véci

(§ 69 spravniho radu)

v
v

AN

oznaceni "rozhodnuti"
obsahovat oznaceni
spravniho organu, ktery
rozhodnuti vydal,

Cislo jednaci,

datum vyhotoveni
otisk uredniho razitka
jméno, prijmeni, funkci
nebo sluzebni Cislo a
podpis opravnéné
Uredni osoby

jména a pfijmeni vSech
ucastnikd



Pocet exemplart

Rizeni zahdjené z moci Ufedni

rozhodnuti

1.

original
rozhodnuti
se zaklada
do spisu

stejnopis se
dorucuje
Ucastnikim

Vlastnosti rozhodnuti

s X°

NI NI

rozhodnuti je platné

vlle projevena navenek, ukon k doruceni
rozhodnuti, ,,vypraveno dne”

rozhodnuti nelze ménit
napr. 25. 4.

rozhodnuti je pravomocné
dolozka nabyti pravni moci
nelze se odvolat

napr. 29. 4.

rozhodnuti je u€inné

v’ napf. 1. 5.



Rizeni zahdjené z moci Ufedni

Rozhodnuti o vylouceni

vypraveno dne 11. 10. (platnost)
doruceno do vilastnich rukou 17. 10.
nabylo pravni moci 2. 11.

formulace v rozhodnuti: zak se
vylucuje ze Skoly dnem nabyti pravni
moci rozhodnuti (pravni ucinky)

zak nebo student prestava byt zakem
nebo studentem skoly nebo skolského
zarizeni dnem nasledujicim po dni
nabyti pravni moci rozhodnuti o
vylouceni, nestanovi-li toto rozhodnuti
den pozdéjsi.

Il formulace: zak se
vylucuje ze Skoly ke dni
31. 10.



Rizeni zahdjené z moci Ufedni

Rozhodnuti o ukonceni individualniho
vzdélavani zaka

vypraveno dne 11. 10. (platnost)

doruceno do vlastnich rukou 17. 10.,
rozhodnuti je predbéznée vykonatelné,
zak se od 17. 10. ma vzdélavat ve skole
(nikoli individualné)

nabylo pravni moci 2. 11.

Odvolani proti
rozhodnuti
reditele Skoly o
ukonceni
individualniho
vzdélavani zaka
nema odkladny
ucinek.

Rozhodnuti je
predbéznée
vykonatelné
Vykonatelné

dnem doruceni
rozhodnuti



Rizeni zahdjené z moci Ufedni

Doruceni rozhodnuti
* Do vlastnich rukou

a) osobni prevzeti (na
originalu rozhodnuti
,Prevzal dne ... podpis ...)

b) postou
c) datovou schrankou



Rizeni zahdjené z moci Ufedni

Doruceni postou

Fikce doruceni

napft. 25. 1. prvni den ulozni |hity
Ulozni lhtta 10 dnd

28. 1.
4

29. 1.
5

30. 1.
6

31. 1.
7

25. 1.
1

1. 2.
8

26. 1.
2

2. 2.
9

27. 1.
3

pisemnost se
povazuje za
dorucenou
poslednim
dnem lhuty



Rizeni zahdjené z moci Ufedni

Nabyti pravni moci Odvolaci lhuta

= |hdta na odvolani uplyne * obecna odvolaci Ihuta
marné (ucastnik se 15 dnd
neodvola)

= ycastnik se vzda prava na
odvolani



Rizeni zahdjené z moci Ufedni

Rozhodnuti neni ulozeno na Rozhodnuti uloZzeno na posté
posté
e dorucéeno 29. 1. * rozhodnuti ulozeno na posté,

e« 25.1. prvniden ulozni lhaty

mm_mmum * ulozni IhGta 10 dn0, odvolaci Ihata

30. 1. 31. 1.

1 2 S P 15 dnd
11.2.  12.2. 13.2. 14.2. 15.2. 16.2. 17.2. 2
13 14 15 PM 28.1. 29.1. 30.1. 31.1.

1.2. 2.2
4 5 6 7 8 9
5.2. 6. 2. 7.2. 8.2. ), 22 10. 2.
1 2 3 4 5 6

11.2. 12.2. 13.2. 14.2. 15.2. 16.2. 17.2.
7 8 9 10 11 12 13

e 22, 18, 22
14 15



Rizeni zahdjené z moci Ufedni

e vzdani se prava na odvolani = nabyti pravni
moci v den vzdani se prava na odvolani



Rizeni zahdjené z moci Ufedni

Na originalu rozhodnuti
vyznaceni dolozky pravni
moci

§ 75 odst. 1 spravniho radu

Toto rozhodnuti nabylo pravni moci
dne 25. 8. 2016.

Zakladni skola Kostelec, prispévkova
organizace

dne 28. 8. 2016 podpis



Rizeni o zZadosti



Rizeni o zZadosti

Vécna pripady rozhodovani v oblasti statni spravy § 165 odst. 2

plsobnost Skolského zakona

spravniho ,0becné nelze pristoupit na nazor, ze uvede-li

organu zakonodarce v urcité pravni Uprave, ze nékteré druhy rozsudek NSS ze
cinnosti (rozhodovani) se déji v oblasti statni spravy, dne 27.7. 2011,
implicitné tim rika, Ze jiné druhy rozhodovani se v ramci ¢.j. 1 As 53/2011
statni (verejné) spravy neodehravaji.” - 109

Reditel gkoly a $kolského zafizeni rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v

téchto pripadech:

a) zamitnuti Zadosti o povoleni individualniho vzdélavaciho planu podle § 18 a zamitnuti
zadosti o prerazeni zaka nebo studenta do vyssiho roc¢niku podle § 17 odst. 3,

b) ...zarazeni ditéte do pripravného stupné zakladni skoly specialni podle § 48a, zarazeni
ditéte do pripravné tridy zakladni skoly podle § 47,

c) zamitnuti zadosti o odklad povinné Skolni dochazky podle § 37,

d) ...




Rizeni o zZadosti

§ 164 odst. 1 Skolskeho zakona  povoleni IVP,

* prijeti/nepfijeti k
zajmovému vzdéelavani ve
skolni druzing,

(1) Reditel $koly a $kolského zafizeni

a) rozhoduje ve vSech zalezitostech . " ni di h
tykajicich se poskytovani neposkytovani dietnino

vzdélavani a skolskych sluzeb, stravovanl,

pokud zakon nestanovi jinak, « osvobozeni od Uplaty za
zajmove vzdelavani ve skolni
druziné



Rize

ni 0 zadosti

pripad

vyslovné uveden v § 165 odst. 2
Skolského zakona

neni vyslovné uveden v § 165 odst. 2
Skolského zakona

plné se vyhovi Zadosti zadost zamitnuta

vydani rozhodnuti

kompetencni norma

§ 164 odst. 1 pism. a) Skolského
zakona

doporucuje se zahdjit
fizeni a vydat rozhodnuti
kompetenéni normou je
§ 164 odst. 1 pism. a)
Skolského zakona

lze provést fakticky ukon




zahajeni rizeni —
doruceni zadosti

doruceni
rozhodnuti

nabyti pravni moci
rozhodnuti nebo
odvolani

zalozeni spisu

vydani rozhodnuti

4 N\
ziskavani podkladi
pro vydani
rozhodnuti a vedeni
Spisu
\, J
4 N\
moznost ucastnika
vyjadrit se k
podkladiim
rozhodnuti
\, J




Rizeni o zadosti

-
den e den, kdy Zadost dojde spravnimu organu
zahajeni e z4pis do podaciho deniku, pfidéleni ¢;.
Fizeni e § 44 odst. 1 spravniho radu
.
e kdo Il podava (Jjmeno, prijmeni, datum narozeni a misto trvalého \
e ~N pobytu, popt. jinou adresu pro dorucovani), co Zadatel zad3,
obsah oznaceni spravniho organu, jemuz je zadost dorucovana, dalsi
o, ] nalezitosti, podpis osoby, ktera tak Cini
zadosti e § 45 odst. 1 spravniho radu
\- A e formulaf zadosti stanoven MSMT jen v pfipadé pfihlasky ke
vzdélavani ve stredni Skole J
4 e pomoc pri odstranéni nedostatkll na misté )
va dy e vyzva k odstranéni vad Zadosti, poskytnuti pfimérené IhGty, pouceni
v 1 - o nasledcich neodstranéni nedostatkd v této Ih(té (zastaveni fizeni
zadosti DN ( )
9 y * |ze fizeni prerusit
e § 45 odst. 2 spravniho radu )
4 )
zpetvzetl e |ze vzit Zadost zpét do vydani rozhodnuti
zadosti e § 45 odst. 4 spravniho radu
. J



PFiklad podaciho razitka e §3vyhlasky ¢. 259/2012 Sb., o
Zakladni skola a materska skola, Kostelec, podrobnostech vedeni spisove
pfispévkova organizace sluzby, v platném znéni

Doslo: 20. 1. 2015

Cislo jednaci: ZSMS/34/2015/Ve

Pocet listu: 1

Pocet priloh: 2/Pocet listl pfiloh: 3

Pocet a druh nelistinnych priloh: 0




Rizeni o zZadosti

\/ e v kazdé véci se zaklada spis., kazdy spis je oznacen spisovou znackou (§ 17 odst. 1 A
spravniho radu)

spis a tvorba| ® § 12 odst. 6 vyhlasky €. 259/2012 Sb. - spisova znacka
spisu * spojovanim dokumentt nebo sbérnym archem )

spisova znacka je Cislo jednaci prvniho nebo posledniho evidovaného dokumentu, neb(ﬁ
jiné oznaceni

e kazdy dokument ma své Cislo jednaci, vzajemné odkazy na dokumenty v podacim
deniku,

spojovanim | o ohaika spisu - § 12 odst. 4 a odst. 5 vyhlagky &. 259/2012 Sb.

dok tC
orumentt £ soupis vloZzenych dokument( s Cisly jednacimi (§ 12 odst. 2 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb.), s
uvedeném data vloZeni (§ 17 odst. 1 spravniho radu)

<q

e spisova znacka je Cislo jednaci iniciacniho dokumentu, nebo jiné oznaceni \

prvni (iniciacni) dokument je evidovan v podacim deniku, dalsi dokumenty jsou
evidovany ve sbérném archu (§ 12 odst. 3 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb.), jedno ¢islo jednaci
— za poradovym Cislem zapisu pomlcka nebo lomitko a uvedené poradové cCislo ve
sbérném archu (§ 11 odst. 1 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb.)

Udaje ve sbérném archu - § 10 odst. 1, 2 nebo 3 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb.

obalka spisu - § 12 odst. 4 nebo odst. 5 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb. /

<<

sbérnym
archem

<




Obalka spisu

struc¢ny obsah spisu,
spisova znacka spisu
datum zalozeni spisu
datum uzavreni spisu
spisovy znak spisu,
skartaCni rezim spisu
udaje o ulozeni spisu,
kterymi jsou pocet
uloZenych listu
dokumentut v listinné
podobé tvoricich spis,
popripadé svazkU
priloh v listinné

podobé dokument(
tvoricich spis

izeni o zadosti

Shérny arch

poradové Cislo dokumentu, pod nimz je evidovan v
podacim deniku

datum doruceni dokumentu verejnopravnimu plvodci,
nebo datum vytvoreni dokumentu verejnopravnim
plvodcem; datem vytvoreni dokumentu verejnopravnim
plvodcem se rozumi datum jeho zaevidovani v podacim
deniku (resp. sbérném archu)

udaje o odesilateli v rozsahu udajl stanoveném pro
vedeni Udajl o odesilateli dokumentu ve jmenném
rejstriku; jde-li o dokument vytvoreny verejnopravnim
plvodcem, uvede se slovo ,Vlastni“

identifikace dokumentu z evidence dokumentu
odesilatele, je-li ji dokument oznacen

udaje o kvantité dokumentu
stru¢ny obsah dokumentu

oznaceni organizacni soucasti verejnopravniho plivodce,
které byl dokument pridélen k vyrizeni

udaje o vyrizeni dokumentu
spisovy znak a skartacni rezim



Rizeni o zZadosti

Priklad obalky spisu

Strucny obsah spisu

Rizeni o pFijeti Adély Travni¢kové, nar. 2. 4. 2009,
trvale bytem Uzka 4, 671 45 Kostelec k zakladnimu
vzdélavani v zakladni Skole, jejiz cCinnost vykonava
Zakladni Skola a materska skola, Kostelec,
prispévkova organizace

Spisova znacéka ZSMS/34/2015/Vi
Datum zaloZeni spisu 20. 1. 2015
Datum uzavreni spisu 15. 2. 2015
Spisovy znak spisu S10

Skartacni rezim spisu

Udaje o uloZeni spisu - poéet 4 listy

uloZenych listd dokumentd v listinné
podobé tvoficich spis, popripadé
svazku priloh v listinné podobé
dokumentd tvoricich spis




Rizeni o zZadosti

Ziskavani podkladu pro vydani
rozhodnuti

nutné podklady vyplyvaji z
konkrétnich podminek vydani
rozhodnuti v kazdé jednotlivé
veci

kazdou pisemnost, tj. podani
(zadost, doplnéni zadosti,
vyjadreni, odvolani) je treba
opatrit datem, kdy bylo podani
doruceno (tj. podacim
razitkem) = ovéreni, zda byly
dodrzeny lhity, terminy

spis obsahuje vSechny
podklady, které byly v fizeni
pouzity s uvedenim data, kdy
byly do spisu vlozeny

zadost o pfijeti, prestup atd.

vyzva k odstranéni nedostatk( zadosti
pridéleni registracniho Cisla
upozornéni na ukonceni
shromazdovani podkladl pro vydani

rozhodnuti a mozZznost vyjadrit se k
podkladiim rozhodnuti

rozhodnuti
doklad o doruceni rozhodnuti

doklady o doruceni vSech ostatnich
pisemnosti zakonnym zastupclm
(dorucenky, podepsané listiny apod.)

odvolani

kritéria prijimaciho fizeni
seznam prijatych pod pridélenym
registracnim Cislem



Rizeni o z
.

~N )

prijimani ke vzdélavani — sdéleni

registracniho Cisla
ziskavani podkladu informovani Uc¢astnika o tom, Ze ma
moznost se vyjadrit k podkladiim
rozhodnuti

J/ \_ § 36 odst. 3 spravniho Fadu )
) 4 )

den, urceni hodin

vydani rozhodnuti Ucastnik se mdze vyjadrit
k podkladim rozhodnuti

J \. J




Rizeni o zadosti

Obsahové nalezitosti rozhodnuti ve véci
(§ 68 spravniho radu)

Vyrokova c¢ast

v

reSeni otazky, ktera je predmeétem rizeni; pravni ustanoveni, podle
nichZ bylo rozhodovdno; oznaceni ucastnikd (jméno a prijmeni,
datum narozeni, trvaly pobyt); jeden nebo vice vyroki

Oduvodnéni

v

dlvody vyroku nebo vyrokl rozhodnuti, podklady pro jeho vydani,
uvahy, kterymi se spravni organ ridil pfi jejich hodnoceni a pfi
vykladu pravnich pfedpist, a informace o tom, jak se spravni organ
vyporadal s ndvrhy a namitkami Gcastniku a s jejich vyjadrenim k
podkladiim rozhodnuti

odlvodnéni rozhodnuti neni tfeba, jestlize spravni organ prvniho
stupné vsem ucastnikdm v plném rozsahu vyhovi

Pouceni o odvolani

v

zda je mozné proti rozhodnuti podat odvolani, v jaké Ihuté je
mozno tak ucinit, od kterého dne se tato |hita pocita, ktery spravni
organ o odvolani rozhoduje a u kterého spravniho organu se
odvolani podava

pokud odvolani nema odkladny ucinek, musi byt tato skutecnost v
pouceni uvedena

Formalni nalezitosti
rozhodnuti ve véci

(§ 69 spravniho radu)

v
v

ANANENRN

oznaceni "rozhodnuti"

obsahovat oznaceni
spravniho organu, ktery
rozhodnuti vydal,

Cislo jednaci,

datum vyhotoveni
otisk uredniho razitka

jméno, prijmeni, funkci
nebo sluzebni Cislo a
podpis opravnéné
uredni osoby

jména a pfijmeni vSech
ucastnikd



Rizeni o zZadosti

Pocet exemplart _ ]
rozhodnuti Vlastnosti rozhodnuti

1. original * rozhodnuti je platné
, v’ vile projevena navenek, ukon k doruéeni rozhodnuti,
rozhodnuti _vypraveno dne”
se zaklada v’ rozhodnuti nelze ménit
do spisu v' napt. 25. 4.
2. Stejn?p_ls € . rozhodnuti je pravomocné
dorucuje v dolozka nabyti pravni moci
ucastnikim v nelze se odvolat
v' napf. 29.4.

rozhodnuti je ucinné
Ucastnik Fizeni jiz mlze vykonavat priznané pravo
napfr. 1. 9.

AN N



Rizen

Doruceni rozhodnuti
* Do vlastnich rukou

a) osobni prevzeti (na
originalu rozhodnuti

,Prevzal dne ... podpis ..

b) postou
c) datovou schrankou

)

| O Z

adosti

Specialni Uprava

Oznameni rozhodnuti o prijeti ke
vzdélavani (§ 183 odst. 2
Skolského zakona)

Rozhodnuti, kterym se vyhovuje
zadosti o prijeti ke vzdélavani, se
oznamuji zverejnénim seznamu
uchazecl pod pridélenym
registracnim Cislem s vysledkem
rizeni u kazdého uchazece. ...
Zverejnénim seznamu se povazuji
rozhodnuti, kterymi se vyhovuje
zadostem o prijeti ke vzdélavani,
Za 0znamena.



Doruceni postou
e Fikce doruceni

* naprf. od 25. 1. Ize ulozenou zasilku * pisemnost se
vyzvednou na poste povaZuje za
* Julozni lhuta 10 dnd dorucenou
e O inem I
dnem lhuty
26. 1.
1 2 3

28.1. 29.1. 30.1. 31.1. 1.2. 2.2.
4 5 6 7 8 9




Rizeni o zZadosti

Specialni uprava
Doruceni rozhodnuti o prijeti ke vzdélavani

Registracni | Vysledek
Cislo prijimaciho rizeni

pridélené

uchazeci

11 Prijat(a)
9 Prijat(a)




Rizen

Nabyti pravni moci

lhdta na odvolani uplyne
marné (Ucastnik se
neodvola)

ucastnik se vzda prava na
odvolani

| 0 zZadosti

Odvolaci lhtita

obecnda odvolaci |hlta
15 dn

specialni odvolaci IhiUta:
proti rozhodnuti o
prijeti/nepfijeti ke
vzdélavani ve stredni Skole
—> 3 pracovni dny ode dne
doruceni rozhodnuti



Rizeni o zZadosti

Rozhodnuti o neprijeti ke vzdélavani ve  Rozhodnuti o neprijeti ke vzdélavani
stfredni skole, neni ulozeno na posté ve stredni skole, ulozeno na posté

e dorudeno 27. 4. * prvniden ulozni lhaty 27. 4.

* Ulozni lhdta 10 dnd, odvolaci Ihita

e odvolaci lhuta 3 pracovni dny ,
3 pracovni dny

po |ut [st |Ct |pa SO ne po |t st Ct pa |so ne
27.4. | 28.4. |29.4. 27.4. | 28.4. | 29. 4.
1 2 3
30.4. | 1.5. | 2.5. | 3.5. | 4.5.
1 2 3 PM 30.4. | 1.5. 2.5. 3.5. 4.5. 6. 5. 7.5.
4 5 6 7 8 9 10

8.5. |9.5. 10.5. | 11.5. | 12.5. | 13.5.
10 1 2 3 PM




Rizeni o zZadosti

e vzdani se prava na odvolani = nabyti pravni
moci v den vzdani se prava na odvolani



* Na originalu rozhodnuti Toto rozhodnuti nabylo pravni moci
vyznacdeni dolozky pravni dne 25. 8. 2017.
MOCi
Zakladni skola Horni Dolni,
prispévkova organizace

dne 28. 8. 2017 podpis

 § 75 odst. 1 spravniho radu



Rizeni o zZadosti

Zamitnuti zadosti o povoleni
individualniho vzdélavaciho planu

-

norma

~N

e §18, § 165 odst. 2
Skolského zakona

J

-
-

podminky

-

¢ SVP, mimoradné nadani =
pisemné doporuceni PPP

e mimoradné nadani:
sportovci, umélci, nadani v
rozumoveé oblasti

Povoleni individualniho
vzdélavaciho planu

4 )
*§ 18, § 164 odst. 1 pism. a)
norma Skolského zakona
e odvolaci organ
\ J
~ N N
* na povoleni existuje pravo,
, nikoli vyslovny narok,
pravo vyjimka: SS — reprezentant CR
e fakticky ukon
\_ v J
4 )
e organizacni, casové,
VP obsahové rozvrzeni
e pritomnost ve Skole
J




Rizeni o zZadosti

Zarazeni i nezarazeni ditéte do Prijeti i neprijeti k zakladnimu

pripravné tridy zakladni Skoly vzdélavani
4 4
N e §46, § 165 odst. 2
norma pism. e) Skolského
*§47,§ 165 odst. 2 zakona
norma pism. b) $kolského \
zakona ( . Y ¢ mistaadoba zépisu,
organizacnl oznameni zpusobem

/| podminky obvyklym
\ y

. e vyhlatka & 48/2005 Sb. y
4 A
N\ N * prednostni prijeti ve
e pisemné doporuéeni SPZ spadové skole
) e piredpoklad vyrovnani podmlnky e ,previs” Zadateld s mistem
podminky | rozvoje + povolen trvalého pobytu v daném
odklad povinné 3kolni \ / Skolském obvodu, kritéria
dochazky
4/ 4
\- specialni e doruceni ,kladnych“
Y
l]prava rozhodnuti

J

\.




Rizeni o zZadosti

Zamitnuti zadosti o odklad
povinné skolni dochazky

Povoleni zadosti o odklad povinné

4 ) N
* §37,8§ 165 odst. 2
Norma pism. c) Skolského
zakona
\_ J
(
® nesplnéni - doporuéujl'()
posouzeni: 1. SPZ, 2.
dmink odborného |ékarfe nebo
poaminky klinického psychologa
e podani zadosti do
konce dubna /

Skolni dochazky
4 )
e §37,8§ 164 odst. 1 pism. a)
norma Skolského zakona
J
\_
4 N e splnéni - doporuéujici )
posouzeni: 1. SPZ, 2.
dmink odborného |ékare nebo
poaminky klinického psychologa
e podani zadosti do konce
\_ /| dubna Y,
4 N )
e kompletni zadost = lze
. . pouze rozhodnout o odkladu
souvislosti .y -
e pristi rok — znovu podani
zadosti o prijeti
\_ v J




Rizeni o zZadosti

Povoleni i nepovoleni prestupu,
povoleni i nepovoleni pfevedeni Zaka Upozornéni

do jiného vzdélavaciho programu

4 N e prestup k 29. 9.
e §49 odst. 1, § 165 odst. 2 #4dost

pism. e) sSkolského zakona
nNnorma

e §49 odst. 2, § 165 odst. 2
pism. e) skolského zékona) ° pFestup k 29.9

\ rozhodnuti
4 | )

e Pfestup: neni pravni

narok
podminky | ¢ Nepovoleni: e KOLIZE

prezkoumatelné

oduvodnéni

e Ucastnik se nevzdal
rozhodnut| ~ Prava na odvolani

\_ Y,
e N

VAN

® Pfestup: nelze
zameénovat s prijetim

souvislosti | Vydani vysvédéent:
Informace MSMT
\_ N g




Rizeni o zZadosti

* Prijeti/nepfijeti ke vzdélavani ve stredni

skole
4 )
norma ® §59 anasl., § 165 odst. 2 pism. f) Skolského zakona

\_ J

s N
 splnéni povinné Skolni dochazky
e ziskani stupné vzdélani pred splnénim povinné skolni dochazky
e pred splnénim povinné skolni dochazky — viceleté gymnazium,

podminky konzervatof

- )

e uchazec pfi prijimacim fizeni splnil podminky pro pfijeti
prokdzanim vhodnych schopnosti, védomosti, zajma a
zdravotni zpusobilosti

\

J




Rizeni o zZadosti

Nepovoleni prestupu do jiné stredni sSkoly

4 )
norma ® § 66, § 165 odst. 2 pism. g) sSkolského zakona
\ J
r N p
podminky e moznost: rozdilova zkouska
\_ /l J
4 N )
souvislosti . NeIzEe nejprve E)ovollt prestup a pak konat
rozdilové zkousky
\§ Y J




Rizeni o zadosti

Zamitnuti Zadosti o uznani Zamitnuti zadosti o uznani
uceleného dosazeného vzdélani castecného dosazeného vzdélani
4 e §70, § 165 odst. 2 pism. j
. §70. 5 165 odst. 2 A [ norma ckolokeho skona ! ]
norma pism. j) Zkolského \
zakona 4 N « dolozeno dokladem o
Y, tomto vzdélani nebo
\- jinym prokazatelnym
4 N g vdlanT zpUsobem a od doby
e ucelené vzdélani : S ani
, dolozeno dokladem podminky Jneehuop?yci,sjéec;ce nes 10
podminky | nebo jinym let nebo pokud Zak
prokazatelnym znalosti z tohoto
% y zpusobem y vzd&lani prokéze pfi
\_ Vi zkousce stanovené
4 ~ Feditelem Skoly /
7 Ve 4 s ( \
souvislosti | ° lfcelvevne, vzdela:m i . . | ® ¢astecné vzdélani = J
Uspésné ukonceni souvislosti L .,
nékteré rocniky
/

\_




Zakladni charakteristika vydani usneseni

Preruseni fizeni zahajeného na
zadost

jeden z rodi¢u nesouhlasi se Zadosti

usneseni o preruseni fizeni (§ 64
spravniho radu)

dorucuje se do vlastnich rukou

|ze prerusit rfizeni soucasné s vyzvou
k odstranéni nedostatk( Zadosti (§
64 odst. 1 pism. a), § 45 odst. 2
spravniho radu)

|ze se odvolat (§ 76 odst. 5),
odvolani nema odkladny ucinek

o pokracovani v preruseném frizeni
se vyrozumi ucastnici rizeni a
provede se zaznam do spisu (§ 65
odst. 2 spravniho radu)

Preruseni fizeni zahajeného na
zadost
e jeden z rodicl nesouhlasi's

zadosti a rozhodnuti dosud
nebylo vydano



Zakladni charakteristika vydani usneseni

Zastaveni rizeni — z moci uredni Zastaveni rizeni — na zadost

§ 66 odst. 2 spravniho radu

ucastnik zemrel, zanikla vec
nebo pravo, jehoz se fizeni
tyka

usneseni

pouze se poznamenava do
spisu

ucastnici se vhodnym
zpUsobem vyrozumi
nabyva pravni moci
poznamenanim do spisu (§ 76
odst. 3 spravniho radu)

zpétvzeti prihlasky (§ 66 odst. 1
pism. a) spravniho radu)

zadatel v urcené lhuté neodstranil
podstatné vady zadosti, které brani
pokracovani v fizeni (§ 66 odst. 1
pism. c) spravniho radu)

zanikla véc nebo pravo, kterého se
rizeni tyka (§ 66 odst. 1 pism. f)
spravniho radu)

usneseni (§ 66 spravniho radu)

dorucuje se do vlastnich rukou

|ze se odvolat (§ 76 odst. 5),
odvolani nema odkladny ucinek



Odvolani

Autoremedura

autoremedura (§ 87
spravniho radu)
spravni organ své

rozhodnuti zmeéni nebo zrusi

SS: 7adost byla zamitnuta v
souladu s § 60d odst. 3
Skolského zakona, pokud je
|ze po uplynuti [h{ty pro
odevzdani zapisovych listku
Uspésnych uchazecu
prijmout

= freditel Skoly vyhovi
odvolani proti rozhodnuti +
ridi se poradim uchazecu
podle § 60d odst. 3
Skolského zakona

Predani spisu odvolacimu organu

predani spisu se svym stanoviskem
odvolacimu organu do 30 dn( od
doruceni odvolani (§ 88 spravniho radu)

odvolaci organ potvrdi, zrusi a zastavi,
zrusSi a vrati k novému projednani, zméni

Odvolaci organ pri rozhodovani podle

§ 165 odst. 2 skolského zakona — krajsky
urad

Odvolaci organ v jinych pripadech —
organ, ktery vede rejstrik Skol (rozsudek
NSS ze dne 30. 1. 2013 ¢j. 1 As
160/2012-41, § 143 skolského zakona)



Zaver

zahajeni fizeni a
vydani rozhodnuti

-
verejné pravo * nelze se odchylovat od zakona

\
4

speciélnl' L'Jprava e postupuje se podle specialni pravni Upravy
\
4 T Faioni na 344

zpﬁsob zahéjem’ e vetSinou zahajeni na zadost

vs , e nove povinné vylouceni ze Skoly nebo

9 rizen skolského zarizeni
>

e pripad vyslovné uvedeny v § 165 odst. 2
Skolského zakona

e ostatni pripady — zamitnuti zadosti

e § 36 odst. 3 spravniho radu: moznost vyjadrit
se k podkladiim rozhodnuti

\_
 dovydani
rozhodnuti
>
rozhodnuti

e prezkoumatelné rozhodnuti




