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ASISTENTSKA PRAXE VE SKOLE je novy typ praxe, ktery byl zafazen v ak. roce
2019/2020 do bakalarského studijniho programu Specializace ve vzdélavani.
Zarazeni tohoto predmétu bylo vedenou snahou o zvyseni podilu praktické
pripravy studenta, ktery ziska moznost seznamit se jiz v bakalarském studiu
se Skolnim prostredim, obsahem prace a Cinnostmi ucitele a aktivné se do
téchto Cinnosti zapojit.

Konkrétni obsah praxe stanovuje ucitel VS vyulujici v paralelni skupiné (déle
,ucitel paralelni skupiny“) a ucitel ve Skole, u néhoz student vykonava praxi.

Cinnosti studenta:
Student by mél pracovat v roli asistenta Zzaka nebo asistenta ucitele v

konkrétni tfideé, popf. kombinovat obé Cinnosti.

V prvnim pripadé se student zaméruje na praci se zaky se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami s rliznym stupném podpurnych opatieni i na zaky,
ktefi potfebuji néjakou formu podpory docasné. Poskytuje témto zZakim
podporu béhem vyucovaci hodiny i mimo ni (pomoc s pfipravou na hodinu,
presunem mezi u¢ebnami, podpora Zzaka pfi socializaci), spolupracuje pfi
pripravé individualizovanych vyukovych opor, pom{cek a ukoll. U¢i se hledat
diferencované a individualizované pristupy v pedagogické praci a pomahat
zakam prekonavat rlznorodé obtize a prekazky v uceni.

Ve druhém pfipadé je pomocnikem ucitele a ma pfilezitosti se zapojovat do
fady cinnosti od jednodussich ukolG aZz po asistenci pfi vyuce vedené
ucitelem.

Pfiklady Cinnosti:

» spoluprace pfi pripravé vyuky (napf. pfiprava dil¢ich témat, vyukovych
materidli a didaktickych pomlcek, prezentaci, projektovych aktivit,
spoluprdce pfi pripravé testl a ukoll atp.)

» asistence uciteli v hodiné
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» spoluprace pri kontrolni a hodnotici c¢innosti (napf. kontrola a oprava
ukoll a pisemnych praci)

» naslechové/hospitacni a reflektivni ¢innosti — pozorovani prace ucitele,
poskytnuti zpétné vazby uciteli

» organizacni Cinnosti (napf. doprovod zakd na akce spolecné s ucitelem,
organizace prace v centrech, na stanovistich, ve skupinach)

» dalsi podplrné cinnosti (napf. doucovani, pfiprava zaka k pfijimacim
zkouskam)

» spoluprace pfi pripravé a ucast na tridnich schiizkach

» spoluprace pfi organizaci a pripravé tridnich akci mimo vyuku

Rozsah c¢innosti v ramci plnéni praxe na skole:
» 20-22 hodin hospitacni a asistentské Cinnosti
» 14 hodin v souvislosti s pfipravou aktivit a jejich reflexi s ucitelem

Jaké zakladni informace by se mél student od ucitele dozvédét (v zavislosti
na typu asistence):

» co ucitel od asistenta ocekava

tydenni plan

rozvrh a organizaci vyuky v jednotlivych dnech

informace k pfipravam na hodinu (cil, téma, forma, metody)

YV V V V

vedeni Skolské dokumentace (tfidni kniha, zaznamy v ,,Bakalari“ nebo jiné
elektronické aplikaci apod.)

A\

charakteristiku zakud ve tridé, véetné IVP zakud se SVP

A\

vedeni komunikace s rodici (zejména v pripadé elektronické formy)

Y

zakladni informace o nastavenych pravidlech chovani ve tfidé, popf. ve
Skole
» zakladni informace o skolnim poradenském pracovisti

Co by si mél zjistit sam:

Zakladni informace o $kole (SVP; zaméFeni, profil, charakteristika $koly, popf.
jeji specifika; Skolni rad aj.)
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Spolecna reflexe vyuky:

V ramci asistentské praxe probéhne spolecné reflektivni setkavani. Jeho
obsahem mUzZe byt feSeni problémovych situaci ve tfidé, efektivni podpora
zakim se SVP a dalSim, planovani spolecné vyuky, reflexe vyuky ucitele,
reflexe vyuky a ¢innosti studenta, zefektivnéni spoluprace.

Vybér skoly:

Pridéleni Skoly a asistence ke konkrétnimu uciteli je v kompetenci
prislusného ucitele paralelni skupiny (osoby z rozvrhového listku). Ucitel
paralelni skupiny dava nabidku, z niZ si student vybira, pfipadné mize vyzvat
k vybéru skoly. Pokud se praxe kona na Skole, ktera neni fakultni sSkolou,
ktera mda s Pedagogickou fakultou UK uzavienou smlouvu o spolupraci, muze
Skola, pokud o to pozada, uzavrit kratkodobou smlouvu na dobu konani této
praxe, kde jsou specifikovany prava a povinnosti studenta, Pedagogické
fakulty UK a Skoly. Smlouvu preda student ve Skole pfed zahajenim praxe.
Smlouva se uzavira na zadost Skoly, neni podminkou konani praxe.

Student je povinen dbat pokynl vedeni Skoly, pedagogickych i
nepedagogickych pracovnik( Skoly, dodrzovat vnitfni fad Skoly a pravidla
bezpecCnosti prace. Musi dodrzovat povinnost micenlivosti a ochrany
osobnich udajl. V dobé vyuky i mimo ni student vykonava veskeré ¢innosti s
zaky pouze pod supervizi pedagogickych pracovnikt skoly.

Co bude student od ucitele potrebovat k dolozeni praxe:
e stru¢né hodnoceni praxe (na pripraveném formulafti ¢i jinou formou
podle pokynU ucitele prislusné paralelni skupiny)
e podpis v dochazkovém listu

Zpracovalo SPP, 2020



PEDAGOGICKA
FAKULTA

Univerzita Karlova

A co z toho bude mit ucitel a jeho zaci

Podporu a pomoc pfi vyuce, jeji pfipravé i hodnoceni.

Diferenciaci a individualizaci vyuky.

Zpétnou vazby pro vlastni vyuku.

Jiny pohled na to, co se déje pfi vyuce (,pohled odzadu®).

Seznameni s odliSnymi metodami, pristupy, trendy.

Pomoc se zaky se specialnimi potfebami.

Ziskani dalsi motivace a impulst pro vlastni vyuku, predchazeni rutinni praci.
Moznost dalsi spoluprdce (krouzky, doucovani)
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Prilohy (k dispozici také na https://pages.pedf.cuni.cz/spp/ke-stazeni/)

DOPORUCENI PRO UDELEN{ ZAPOCTU
Jméno a pfijmeni studenta:
Studijni obor:
Garant/ vyucuji paralelni skupiny:
Nazev Skoly/zafizeni/organizace:

Ucitel nebo vedouci/mentor praxe:

1. Student se sezndmil s prostfedim, obsahem prace a Cinnostmi ve
Skole/zafizeni/organizaci.

Ohodnotte poétem bodu (1-10):
2. Student plnil zadané uUkoly poZzadovanym zpUlsobem.

Ohodnotte poctem bodu (1-10):

3. Student vhodnym zplsobem komunikoval s cilovou skupinou (Zaky/détmi/ucastniky).
Ohodnotte poétem bodu (1-10):

4. Student respektoval pracovniky Skoly/zafizeni/organizace, svym chovanim pfispival
k pozitivnimu klimatu.
Ohodnotte poétem bodu (1-10):

5. Student reflektoval svou ¢innost a chovani, akceptoval pfipominky a poZzadavky.
Ohodnotte poctem bodu (1-10):

DOPORUCUJI UDELENi ZAPOCTU!
ANO (30 bodt a vice)
NE

Datum:

Podpis ucitele, vedouciho/mentora praxe:

! nehodici se $krtnéte



EVIDENCE DOCHAZKY

UNIVERZITA KARLOVA, PEDAGOGICKA FAKULTA
Stredisko pedagogické praxe

Jméno a pfijmeni studenta:

Studijni obor:

Vyucujici v paralelce/garant praxe:

Nazev Skoly/zafizeni:

Ucitel/vedouci praxe:

Datum

Pocet
hodin

Popis cinnosti (vypliuje student)

Podpis ucitele/vedouciho
praxe

Lyypliite ndzev praxe




UNIVERZITA KARLOVA, PEDAGOGICKA FAKULTA

Magdalény Rettigové 4, 116 39 Praha 1

Zastoupena: prof. PaedDr. Michalem Nedélkou, Dr., dékanem fakulty
IC: 00216208

(dale jen ,,Pedagogicka fakulta“)

ndzev skoly
adresa
Zastoupena:

IC:

(dale jen ,,skola”)

pan/pani

datum narozeni:
kontakt:

ro€nik a obor studia:
(ddle jen ,,student”)

uzaviraji
SMLOUVU O ZAJISTENIi PEDAGOGICKE PRAXE

podle § 17460dst. 2 Obcanského zakoniku ¢. 89/2012 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist
(dale jen ,,smlouva“)

I Pfredmét smlouvy
1. Pfedmétem této smlouvy je uréeni postupl k zajisténi pedagogické praxe.

Il Doba trvani
1. Doba praxe se stanovuje od ............. (o [« IO

2. Smlouva se uzavira na dobu trvani praxe, je pIatna a ucinna ode dne jejiho podpisu vsemi

smluvnimi stranami.

lll.  Povinnosti Skoly
Skola se zavazuje:

1. zabezpedit studentovi na svém pracovisti asistentskou pedagogickou praxi orientovanou
na seznameni studenta se Skolnim prostfedim a obsahem prace a Cinnostmi ucitele
(ndslechy a pozorovani studenta ve vyuce, asistentské c¢innosti ve vztahu k zdkovi i
pedagogovi a dalsi ¢innosti). Vykondvand ¢innost by méla mit z vétsi ¢asti pedagogicky raz.

2. povéfit prislusné pracovniky odbornym dohledem nad vykonem pedagogické praxe

studenta,



L N

11.

poskytnout studentovi prostredky k jeho radnému vykonu praxe, zejména urcit studentovi
misto k uloZzeni osobnich véci, traveni doby odpocinku mezi vyukou apod.,

v pripadé zpUsobené skody na majetku studentem sepsat o skodni udalosti protokol a
predat jej studentovi a Pedagogické fakulté, v pripadé zplsobené Skody na majetku
studenta sepsat protokol o Skodni udalosti a predat jej studentovi a Pedagogické fakulté,
seznamit studenta s poslanim a se zaklady prace v podminkach skoly, a to v rozsahu
nezbytném pro fadny vykon praxe,

pridélovat studentovi v souladu s Ucelem této smlouvy Ukoly a povinnosti,

v pribéhu/po skonceni praxe z/hodnotit, jak student plnil své povinnosti,

umoznit kontrolu pribéhu praxe pedagoglim Pedagogické fakulty,

seznamit studenta s ochranou osobnich udaji aplikovanou Skolou v souladu s platnou
legislativou (narizenim EU 2016/679),

. seznamit studenta s obecné platnymi predpisy k zajisténi bezpecnosti prace a ochrany

zdravi pfi prdci, a to v rozsahu v jakém jsou seznamovani vlastni zaméstnanci Skoly, v
pfipadé Urazu studenta sepsat protokol o Urazu a neprodlené informovat vSechny
prislusné osoby, v€etné Pedagogické fakulty,

informovat Pedagogickou fakultu o vSech skuteénostech podstatnych pro naplnéni tucelu
této smlouvy a pro plnéni vSech smluvnich povinnosti.

V. Povinnosti fakulty

Pedagogicka fakulta se zavazuje:

1.

2.
3.
4

urcit povérené pracovniky, ktefi budou garanti pedagogické praxe studenta,

stanovit terminy, hodinovy rozsah a napln pedagogické praxe studenta,

poucit studenta o povinnosti béhem praxe plnit v€as a fadné pridélené povinnosti,

poucit studenta o povinnosti dodrZovat pracovni dobu v rozloZeni pfizplisobeném
podminkam skoly,

informovat studenty o nutnosti dodrzovat ochranu osobnich Udaji a o nutnosti zachovat
mlcenlivost o vSech ziskanych udajich a skute¢nostech, se kterymi se béhem pedagogické
praxe seznami, v souladu s platnou legislativou (natizenim EU 2016/679),

vést studenty k chapani a dodrZzovani obecné platnych predpist tykajicich se bezpecnosti
a ochrany zdravi pfi praci, pficemz student podpisem této smlouvy stvrzuje, Ze byl
Pedagogickou fakultou sezndmen s obsahem téchto norem a svymi povinnostmi z nich
vyplyvajicimi.

V. Povinnosti studenta

Student se zavazuje:

1.

2.
3.
4

chovanim a vystupovanim dbat dobré povésti Pedagogické fakulty,

plnit pridélené povinnosti béhem praxe vcas a radné,

dodrZovat pracovni dobu v rozloZeni pfizptisobeném podminkam skoly,

dodrzovat platné pravni a interni predpisy Skoly, se kterymi bude seznamen, a pokyny
jejich zaméstnanca,

dodrZovat ochranu osobnich Udajli a o nutnosti zachovat mlicenlivost o viech ziskanych
udajich a skutecnostech, se kterymi se béhem pedagogické praxe seznami, v souladu
s platnou legislativou (nafizenim EU 2016/679),

dodrzovat obecné platné predpisy tykajicich se bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci,



7.

informovat Pedagogickou fakultu a Skolu o vSech skute¢nostech podstatnych pro naplnéni
ucelu této smlouvy, vykon své praxe, vzdélani zaka a pro plnéni vsech smluvnich povinnosti
podle této smlouvy.

VI. Preruseni praxe
Skola je opravnéna prerusit praxi v pfipadé naléhavé provozni potieby. Pferudeni
oznamuje Pedagogické fakulté a studentovi bez zbytecného odkladu, jakmile se o ném
dozvi.
Skola je opravnénad prerusit praxiv pfipadé, Ze student bude opakované porusovat tuto
smlouvu, interni predpisy Skoly a pokyny zaméstnancUll. Pokud bude student soustavné
poruSovat dana pravidla, Skola mizZe praxi predcasné ukoncit.
Student je opravnén prerusit praxi z dvodu nepfiznivého zdravotniho stavu nebo
z jiného vazného dlvodu, pro ktery je podle pracovné pravnich predpisi neucast
zaméstnance v praci omluvena.

VII. Kontaktni osoby

Pedagogicka fakulta za kontaktni osobu urcuje ............ ytel e, ,email: e,
Skola za kontaktni osobu uréuje ............... ,tel . ,emails e,
VIll. Zavérecna ustanoveni

Student vykondva praxi bez naroku na Uplatu (odménu za vykonanou praci), pokud
nema se skolou uzavieny pracovnépravni vztah.

Smlouva se uzavird na dobu trvani praxe, je platnd a uéinnd ode dne jejiho podpisu
véemi smluvnimi stranami.

Odstoupit od této smlouvy muzZe pred zapocetim praxe kterdkoliv ze smluvnich stran
stim, Ze odstoupeni musi byt ucinéno pisemné a doruceno ostatnim smluvnim
stranam.

Jednotlivé ¢asti této smlouvy mohou byt zménény nebo doplnény pouze pisemnym
dodatkem.

Smlouva je vyhotovena trojmo, po jednom stejnopisu obdrzi kazda smluvni strana.

Prof. PaedDr. Michal Nedélka,Dr. Student Reditel zafizeni

dékan Pedagogické fakulty (podpis a razitko)

Univerzity Karlovy

Datum : Datum : Datum :
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