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Zapis ke studiu

Béhem Uvodniho setkani ke studiu v celoZivotnim vzdélavéni (dale jen CZV) probéhne
seznameni s fakultou a studiem. Dozvite se zde mnoho dllezitych informaci — napftiklad o zapisu
predmétd, o organizaci studia aj.

Zapis do programu CZV prob&hne na Uvodnim setkani. Sou&asti bude i informace, jak zfidit
Prikazy Ucastnika CZV (s nimz ziskéte pfistupu do Studijniho informaéniho systému = SIS).

Prikaz Ucastnika CZV je karta, kterd slouZi k identifikaci a vyjadfuje pfisludnost k Univerzité
Karlové. PouZijete ji v knihovné, pro pfistup do budov (napf. do budovy Spalena) ¢i jejich ¢asti
(napf. do pocitacové studovny v hlavni budové), jako elektronickou penézenku do menzy nebo
za Ucelem tisku ¢i kopirovani.

Priikaz lze vyzvednout ve vydejnim centru POINT UK v Celetné 13 na zdkladé predloZeni
obcanského prikazu. Adresy ostatnich vydejnich center najdete na webu (cuni.cz/UK-
3249.html). Vyfoti si vas pfimo na misté a uhradite poplatek za vystaveni prikazu. Pod fotografii
se na prlkazu bude nachazet 8 mistné Cislo (univerzitni login), kterym se budete pfihlaSovat
napft. do SIS (is.cuni.cz/studium/index.php).

Nezapomerite si co nejdiive zménit do¢asné heslo, které obdrzite spole¢né s prikazem.



http://is.cuni.cz/studium
http://cuni.cz/UK-3249.html
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Budovy a mistnosti

Pedagogicka fakulta Univerzity Karlovy sidli ve vice budovach. VétSina z nich se nachazi v Praze,
jedna je v Brandyse nad Labem.

Magdalény Rettigové 4
Hlavni budova Pedagogické fakulty se nachazi vulici Magdalény Rettigové 4
v Praze 1. Sidli zde dékanat, knihovna, podatelna a vétsina kateder.

Pred hlavni budovou naleznete tramvajovou zastavku Lazarska. Pfed branu fakulty vyjizdi také
vytah pro handicapované ze stanice metra B Narodni tfida. Ucebny, které sidli v této budové,
jsou oznaceny pismenem R + patro a Cislo ucebny.

Magdalény Rettigové 8

Tato budova je vlevo od vchodu do hlavni budovy. Dopravni spojeni je stejné jako k hlavni
budové, Magdalény Rettigové 4. Dostanete se do ni pomoci priikazu Uéastnika CZV. Zde sidlf
prodékan pro celozZivotni a distan¢ni vzdélavani (S202).

Spalend 10
Do uceben oznacenych SP106 a SP107 se vstupuje ze Spalené ulice ¢. 10 prosklenym vchodem
mezi prodejnami ZOO Bohous a Vizitky, razitka. Zde se také nachazi Centrum CZV.

Celetna 13

Budova se nachazi blizko stanic metra Staroméstska, Namésti Republiky a Mustek. Ucebny v
Celetné ulici jsou oznaceny pismenem C, nachdzeji se tu predevsim katedry cizich jazyka.

Myslikova 7

Tato budova je vzdalena od hlavni budovy pfiblizné 5 minut. Mdlzete jit pésky nebo dojet
tramvaji do zastavky Myslikova. VSechny ucebny oznacené pismenem M sidli pravé v této
budové. Najdete zde katedru psychologie a katedru andragogiky a managementu vzdélavani.

Brandys nad Labem, Kralovicka 915

Budova leZzi mimo Prahu. Probiha zde predevsim vyuka katedry télesné vychovy, katedry
hudebni vychovy a vyuka kombinovaného studia. Fakulta dopravu do Brandysa nad Labem
neproplaci, Ucastnik dojizdi na své naklady. Cesta od hlavni budovy do budovy v Brandyse trva
priblizné % hodiny. Vétsinou se jezdi na zastavku Brandys nad Labem — Namesti.

Jak se dostat z Prahy do Brandysa?

Metrem linky B na Cerny Most a odtud dale autobusem 367.
Linkou 375 ze stanice Ceskomoravska, Vysocanskd, Prosek nebo Letriany.



Oznaceni mistnosti

vr vr

Sklada se z pismene a tfi Cislic. Pismeno oznacuje budovu, ve které ucebna je:

e R (Magdalény Rettigové 4),
e S (Magdalény Rettigové 8),
e SP (Spalend 10),

e M (Myslikova),

e B (Brandys).

Prvni Cislice pak znaci patro, vnémZ se ucCebna nachdzi, O znaci pfizemi. Druhd a treti
Cislice oznacuji konkrétni ¢islo uc¢ebny. Pfiklad: R 016, R 209, M 006, B 103, SP 106.

.

Nékteré snadno rozliSitelné mistnosti z tohoto znaceni vybocuji: AULA se nachdzi v hlavni
budové naproti hlavnimu vchodu; BAZEN, ZRCADLOVY SAL a HOROLEZECKOU STENU najdete
v Brandyse.



Akademicky rok

Akademicky rok zpravidla za¢ind 1. 10. a konci 30. 9. nasledujiciho roku, trva 12 mésicd,
zahrnuje zimni semestr, zimni zkouskové obdobi, letni semestr a letni zkouSkové obdobi.
Aktudlni harmonogram s terminy najdete na webu Centra CZV.

Centrum CZV (déale CCZV)

Pro U&astniky CZV je referentkou pani Bc. Ivana Merellovd. K ni mGZete zavitat osobné (v
Ufednich hodinach) nebo ji kontaktovat e-mailem ¢&i telefonicky. Aktudlni uredni hodiny
naleznete na webu CCZV.

Pokud potiebujete potvrzeni o Uasti v programu CZV, je nutné si jej pred navitévou CCZV
vytisknout. Najdete ho na webovych strankach (https://pages.pedf.cuni.cz/czv/programy-na-
vykon-povolani/studenti-czv/formulare/) a nebov SIS, a to v modulu Osobni udaje - Potvrzeni
o studiu. Vytisknout si ho mlzete i pfimo na fakulté (viz kapitolu Tisk, skenovani a kopirovani).

Koho se zeptat, na koho se obratit

CCZV Ucastnikdm pomdhd vyredit zejména administrativni zaleZitosti spojené se studiem
v programu CZV. Organizaéni zélezZitosti kolem studia fedi garant pfisluiného programu.

CCZV — kontakty:
Odborna referentka Bc. lvana Merellova (programy na vykon povolani)

ivana.merellova@pedf.cuni.cz, tel.: 221 900 232
Centrum CZV, Spélena 10, Praha 1

U¥edni hodiny Centra CZV PedF UK: https://pages.pedf.cuni.cz/czv/

Prodékan pro celozivotni a distan¢ni vzdélavani

V pfipadé zavaznéjsich studijnich problémd je k dispozici prodékan pro celozivotni a distanéni
vzdélavani. Konzulta¢ni hodiny jsou vypisovany v priibéhu semestru a ve zkouskovych obdobich.

Vyucujici

Kazdy vyucujici vypisuje tzv. konzultacni hodiny, kdy byva ve své pracovné alze za nim zajit
s dotazem napf. k vyuce, zkousce nebo zavérecné praci. Casy konzultaénich hodin jsou vypsany
v SIS, na webovych strankach a nasténkach pfislusné katedry. Pozor — konzultacni hodiny jsou
jiné v obdobi vyuky a jiné ve zkouskovém obdobi, o prazdninach se nevypisuiji.

Kazdy wvyucujici méa fakultni e-mail, jehoZ podoba mda jednotnou strukturu,
napr. jan.novak@pedf.cuni.cz. Kontakty lze hledat v SIS pres modul Hleddni osob ¢i na
fakultnich strankach.
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K oslovovani vyucujicich se pouziva nejvyssi titul. Na akademické padé se setkate se vsemi tituly
—od magistra (Mgr.) ¢iinzenyra (Ing.) pres doktora (PhDr., RNDr., PaedDr.) az po docenta (doc.)
a profesora (prof.). Jestlize md magistr za jménem titul Ph.D., oslovime ho ,pane
doktore“/,pani doktorko”. Pokud oslovujeme clena vedeni ¢i administrativy, dava se prednost
osloveni funkci — napt. ,pane prodékane®, , pani referentko”.



Predmeéty, jejich zapis a plnéni

Zapis do dalsiho ro¢niku/roku studia v programu

Do dal3iho Useku studia v programu CZV m(Ze byt zapsan pouze Uc&astnik, ktery ma splnény
pozadavky predepsané vzdélavacim planem programu. Pokud garant programu nebo Centrum
CZV neupozorni na skute¢nost, 7e je nutné se zapsat do dalitho Useku studia, prokazuje se
splnéni studijnich povinnosti aZz pfi ukoncovani programu dle specifickych podminek
jednotlivych programd CZV.

O predmétech

Béhem studia v programu musite absolvovat urcité predméty, které jsou dany vzdélavacim
planem programu. Podrobné&jsi informace ke vzdélavacim plantm lze nalézt na webu CZV. V SIS
mdZete nalézt jednotlivé predméty vzdélavacich pland program@ CZV, u kterych se uvadi
doporuceny ro¢nik pIlnéni a odkaz na garanta predmétu.

Druhy predméti

Pfedméty se déli na povinné, povinné volitelné a volitelné. Povinné predméty je bezpodminecné
nutné splnit. Povinné volitelné, prip. volitelné predméty si volite podle Vaseho zajmu. Pfi zapisu
predmétl do SIS se setkdte stzv. prerekvizitami. Pokud ma néjaky predmét stanovenou
prerekvizitu, mlzZete si jej zapsat az po jejim splnéni. Priklad: Chemici si mtZou zapsat predmét
Laborator anorganické chemie aZ po uspésném absolvovdni pfedmétu Anorganické chemie |.

Vyuka

Vyuka je realizovdna pomoci pfednasek, seminara Ci cvi€eni. Cviceni jsou nékdy rozdélena do
vice tzv. paralelek, kazda z nich je uréena pouze pro mensi pocet Ucastnikd. V pribéhu studia
se setkate i s dalsimi formami vyuky: praxe, exkurze apod.

Pro online podporu vyuky (zejména sdileni vyukovych materidld) slouzi systém Moodle
(https://dlcv.cuni.cz).

PInéni predmeétu
Pfedméty mivaji rlzné zpUsoby zakonéeni, a to nejcastéji zkousku, zapocet a klasifikovany
zapocet.

Uznavani pInéni kontrol studia v programu CZV

K uznani predmétu je vidy tfeba vyplnit pfislusny formuldr, ktery si vytisknete a nasledné
odnesete na podatelnu. Kformulafi je nutné priloZit sylabus pfedmétu a doklad o splnéni
pfedmétu v predchdzejicim studiu. Bez téchto nalezitych dokladli Zadost nebude vyfizena!l
Formular najdete na https://pages.pedf.cuni.cz/czv/programy-na-vykon-povolani/studenti-
czv/formulare/. Vysledek Zadosti Vam referentka oznami e-mailem nejpozdéji do 30 dnl od
podani zadosti. Uznané predméty zapiSe referentka do SIS a také do Vykazu o studiu
v programu CZV.

Predmét se uznava nejpozdéji do 10 let (bakalarské, navazujici magisterské nebo doktorské
studium).
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Kazdy pfedmeét Ize uznat pouze jednou v ramci jednoho studia programu.
Vysledek atestu pdvodniho pInéni neni rozhodujici (Ize uznavat i znamku dobfe).

Elektronicky zapis — registrace do predmétu

Pred zacatkem kazdého semestru si musite zapsat predméty, které budete plnit. Zapis (neboli
oficidlné registrace do predmétld) probihd elektronicky pomoci SIS dle terminu v
harmonogramu.

Pfiprava pred zapisem

ZAPISUJETE VZDY PREDMETY POUZE DANEHO SEMESTRU — TEDY ZAPIS PROBIHA 2X ZA
AKADEMICKY ROK!

Prihlasite se do SIS a zvolite modul Zdpis pfedméti a rozvrhu (obrazek 1). Dale kliknete na
zalozku Zdpis (studijni pldn) (obrazek 2), kde zvolite spravny rok, semestr a doporuceny rocnik.
Pomoci kliknuti na malé ikonky vlevo (se Zlutym trojuhelnikem a zelenym plusem) pfridate
predméty do seznamu , k zapisu” (obrazek 3).
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Obrdzek 3.

Déle je potieba ovéfit, zda je opravdu mozné vami vybrané predméty zapsat. Zvolite nahore
zalozku Povolené predméty (k zdpisu) (obrazek 4) a stisknete tladitko Zddost o kontrolu
povoleni. Po néjaké dobé muzete stisknout tlacitko Obnovit vysledek (obrazek 5). Optimaini
situace nastane, kdyz je vysledkem kontroly ,Nenasly se chyby”.
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Obrazek 4 Obrazek 5

V zaloZce Zdpis (studijni pldn) je u kazdého pfedmétu odkaz ,[rozvrh]”, ktery vam ukdZe, kdy je
dana Cast predmétu vyucCovana. Zalozka ,Podrobny” zobrazi konkrétni vyuku po jednotlivych
dnech.

MUzete rozklikavat jednotlivé obdélni¢ky avzdy konkrétni vyuku pfidat do kosiku. Kosik
zobrazite pomoci Rozvrh NG - Mdj rozvrh —> Zobrazit koSik. Nahdzeni konkrétnich rozvrhovych
listkG do koSiku vam umozZni organizovat rozvrh, ale nezajisti zapsdni predméti. To musite
provést zvlast zplsobem popsanym dale.

Vlastni zapis

Opét si oteviete zalozku Zdpis (studijni pldn). Cervené kfizky u predmétd povolenych k zapisu
se zméni na vybiraci kolecka (obrazek 6). Konkrétni predmét vidy vyberete, sjedete dospod
stranky a stisknete tlacitko Zapsat.
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Obrdzek 6.

Po Uspésném zapsani vsech prislusnych predmétll se provadi jesté jedna kontrola, ato
v zéloZce Kontrola (uZ zapsanych pfedméti) stisknutim tlacitka ,Zadost o kontrolu. Nakonec se
muzete tésit ze svého nového rozvrhu na Rozvrh NG - MUuj rozvrh = Zobrazit nesplnéné
predméty.

V TETO CHVILI SE VAM U PREDMETU OBJEVI HLASKA, ZE ZAPIS PREDMETU JE ,PREDBEZNY“. To
je v poradku — musi probéhnout tzv. pieklopeni, které provadi CCZV po skoné&eni zapis(i.

Zobrazit se vam mUze téz hlaska ,Cekd”, coz znamend, Ze katedra musi navysit kapacitu
rozvrhového listku.

Problémy se SIS (napf. tykajici se =zdpisu) je moziné fteSit pres Helpdesk SIS
(helpdesksis.pedf.cuni.cz).
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Pfihlasovani na terminy zkousek

Pro pInéni pfedmétl (zkousek, klasifikovanych zapoctll, zapoctll) se zapisujete na terminy,
které ve zkouSkovém obdobi vypisuji vyucujici.

Na terminy se pfihlasujete pomoci SIS (modul Terminy zkousek — pfihlasovdni). Pro prehled se
hodi v modulu Osobni udaje - MoZnosti uZivatele zaskrtnout policka ,zasilat upozornéni
0 vypsani nového terminu” a ,zasilat upozornéni o zméné vysledk( zkousek”.



Informace online

Dulezité informace a predpisy lze nalézt na webu Pedagogické fakulty (pedf.cuni.cz), aktuaini
déni je moiné sledovat taktéz na jeji oficidlni facebookové strance (fb.com/pedf.cuni). Na
Facebooku se nachazi i nékolik neformdlnich, avsak uzite¢nych skupin v reZii u¢astnika.

Informace technického razu jsou k nalezeni na strankach SIT (sit.pedf.cuni.cz).

Jak se pripojit k internetu

Jako ucastnik mUZete vyuZit Wi-Fi pfipojeni pres sit eduroam. Tato sit je pfistupna nejen v rdmci
celé Univerzity Karlovy, se stejnymi pfihlasovacimi Udaji se na internet pfihlasite i v rdmci jinych
vysokych skol, dokonce i v zahranici. Sit eduroam je navic dostupna i na nékterych nadrazich (v
Praze na hlavnim a Masarykové nadrazi).

Navod k pfipojeni na Eduroam najdete na strankach SIT (sit.pedf.cuni.cz/wi-fi/eduroam). Pro
samotné nastaveni pfipojeni k siti Eduroam je potfeba byt online: za U¢elem tohoto ,Uvodniho
pripojeni” na fakulté mulzete vyuZit sité ,pedf-public, ke které se lze prihlasit prostym
univerzitnim loginem (jako do SIS).

Tim samym loginem (ovéfenym) se nasledné prihlasite do CAS (cas.cuni.cz) a zvolite v levém
menu Dalsi ucty - Nastavit heslo pro eduroam realm cuni.cz (obrazek 1). Zvolené heslo pak
pouZijete pfi samotném pfipojovani k Wi-Fi Eduroam ve spojeni s uzivatelskym jménem
formatu univerzitni login@cuni.cz (obrazek 2).

Na noteboocich je nékdy tfeba pro fungovani pfipojeni k Eduroam potfeba stahnout a spustit
konfiguracni aplikaci dostupnou ze stranek SIT vySe, na mobilech je nékdy potfeba nastavit
metodu ovéreni PEAP a MSCHAP v2.
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Obrdzek 1. Obrdzek 2.

Sit ,pedf-public” (sit.pedf.cuni.cz/wi-fi/pedf-public) je pro dlouhodoby pfistup k internetu spise
nevhodna. Sice nevyZaduje nastaveni zvlastniho hesla (prihlasuje se do ni stejnymi Gdaji jako do
SIS), ale ma podstatné nevyhody: je dostupna pouze v prostorach Pedagogické fakulty UK, neni
zabezpelenad a vyzaduje opakované rucni prihlasovani.
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Pro pfistup kinternetu ¢i praci na pocitali lze také wvyuzit pocitacové studovny
(sit.pedf.cuni.cz/pro-ucastniky/pocitacove-studovny) v mistnosti R135. MUZete zde pouZit jak
tamni pocitaCe, tak vlastni zafizeni, navic zde muzete tisknout, kopirovat iskenovat. Do
studovny se dostanete pomoci prlkazu Ucastnika, byva oteviena denné od 9 do 21 hodin.
Nékolik pocitacl je k dispozici také ve studovné knihovny PedF nebo ve studovné v Celetné 13.

Pfipominame, Ze pfi pouzivani internetu je zapotrebi dodrZovat pravidla poclitacové sité PedF,
stejné tak je nutné dodrZovat provozni fady pfislusnych studoven.

VyuZiti pfipojeni na urcité fakulté otevird pristup k urcitym elektronickym zdrojdm informaci
(viz kapitolu Knihovny a studovny, elektronické zdroje).

E-mailova komunikace

Je vice nez zadouci komunikovat se zaméstnanci fakulty kultivované, zejména uvést do e-mailu
osloveni, psat jasné a spisovné a na samy zavér zpravy se podepsat. K podpisu se vidy pro
urychleni komunikace vyplati ptipojit i ro¢nik, typ, obor a formu studia (napf. Jana Novakova,
CZV, Vychovatelstvi). Pokud pi3ete vice lidem zaroven, udetiete je zbyte¢né prace a vyvarujte
se pouzivani skrytych kopii.
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Tisk, skenovani a kopirovani

V hlavni budové je moziné tisknout, skenovat a kopirovat v pocitacové studovné v 1. patfe
(R135, prehledny ndvod na tyto Ukony je na nasténce nad multifunkénim zafizenim) nebo ve
studovné knihovny PedF UK.

Pro tisk v pocitatové studovné je potfeba mit kredit na prikazu ucastnika. Ten se dobiji
v samoobsluzném platebnim automatu umisténém u dvefi studovny R135. Je oddéleny od
kreditu do menzy, tj. za penize na kopirovani se nelze najist a naopak.

V prostoru studovny je mozné tisk a kopirovani hradit jak v hotovosti, tak kreditem na prakazu.
| zde je moziné skenovat. Také je mozné vyuzit samoobsluzny terminal RoboCopy na chodbé
vlevo od hlavniho vchodu, zde se plati pouze hotové.



Knihovny a studovny, elektronické zdroje

Knihovna PedF a knihovny jinych fakult UK

Vypuijéni protokol (tj. misto, kde se puUjcuji knihy) knihovny PedF (knihovna.pedf.cuni.cz) se
nachazi v hlavni budové. Od vchodu se vydate vlevo chodbou k vytahu, poté vpravo a znovu
vpravo. Pokud se chcete nadychat cerstvého vzduchu, mdlzete si putovani zkratit pres
nekufacky dvorek.

Podrobné informace o vyuzivani sluZzeb knihovny PedF najdete na webu knihovna.pedf.cuni.cz.
Dokumenty se slusi vracet v takovém stavu, v jakém byly zaplj¢eny. Pokud je napf. na PedF
kniha oznacena jako ,nepodtrhana®, pracovnici knihovny pfi vraceni horlivé kontroluji jeji stav.
,Nepodtrhanou” knihu je dobré zkontrolovat i bezprostfedné po samotném vypujceni.

Vypujcky je mozné vracet jak pfimo ve vypljénim protokolu, tak i do biblioboxu, ktery se nachazi
u vratnice hlavni budovy.

Studovny na fakulté

Studovnu (patfici pod knihovnu fakulty) najdete v prizemi hlavni budovy kousek pred vypUjénim
protokolem. Je zde mozné navstivit tymovou studovnu, kde mizZete s kolegy Gcastniky planovat
spolecné referadty a dalsi studijni zalezitosti. Sv{j ¢as v tymové studovné si mlzZete rezervovat
na pages.pedf.cuni.cz/studovna/.

Pocitacova studovna se nachdzi v mistnosti R135 (viz kapitolu Jak se pfipojit k internetu).

Pro studium cizich jazykl Ize vyuZzit i studovnu v Celetné 13.

Kromé zminénych vétsich studoven maji mnohé katedry svou specializovanou studovnu pro
prezencni vypujcky, kde Ize nalézt literaturu zamérenou na konkrétni obor.

Dalsi
Vlevo od vratnice v hlavni budové se nachazi prodejna, kde najdete zejména skripta, jejichz
autory jsou vyucujici z PedF. Nakoupit tam muUZete ale i stylovy merch nasi fakulty.

Elektronicke zdroje

Pfi psani zavérecnych (a dalsich) praci budete bezpodminecné citovat rlzné zdroje. Ne vzdy
bude stacit navstivit knihovnu, pro ziskani nékterych informaci vyuZijete spiSe vyhledavaci
nastroj UKAZ (ukaz.cuni.cz) ¢i Portdl elektronickych zdrojd (pez.cuni.cz). Ty umoZziuji pFistup
k mnoZstvi informacnich databazi, licenci k pouZivani nékterych z nich pfedplaci fakulta i
univerzita.

K nékterym zdrojlim je mozné pfistupovat vzddlené (z mista mimo univerzitni sit) pomoci
prihlaseni pres CAS (stejné jako do SIS). Jiné zdroje jsou pak pristupné pouze ze sité fakulty.
Informace je mozné vyhledat pomoci rlznych kritérii (dle nazvu, autora, podle toho, zda je
k dispozici plny text...), vyhledané polozky jdou obvykle snadno zaradit do citacnich manazerd
(jako je napf. Citace PRO, Zotero...).
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Rlizné

V suterénu hlavni budovy Magdalény Rettigové 4 se nachazi Bistro Café Therapy, v ném?
muZete uspokojit své chutové bunky, aniz byste opustili budovu. Do suterénu se dostanete
vytahem, pozarnim schodistém ¢i schodistém proti hlavnimu vchodu, které sousedi s pfednim
vchodem do auly. Menu hlavnich chodl bistra na aktudlni tyden naleznete na Facebooku
(fb.com/BistroCafeTherapy).

Kousek od hlavni budovy se pres ulici nachazi oblibenad a Ucastniky izaméstnanci casto
navstévovana restaurace U Kotvy (restaurace-ukotvy.cz).

Pokud vyZadujete zvlastni dietu, mlZete vyuZit jidelnu Méstské polikliniky ve Spalené ulici.
Davate-li pfednost vlastnimu jidlu, je moZzné si ho ohfat v nékteré z dostupnych mikrovinek: v
kuchynce u mistnosti S105 nebo S210; na chodbé na katedre biologie — u katederni studovny,
v bistru Café Therapy; v budové v Myslikové ulici je pak kuchyrfka na pravém konci chodby ve
3. patfe.
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