MANUAL K VYPLNOVANi FORMULARE ,,DOHODA O PROVEDENi PRACE“

A/ Informace pro ucitele

Prosime:

1) Vyplnte Citelné a peclivé cely formula¥, vSechny kolonky.

2) Nezapomerite na spravné napsané RC a ¢islo uétu, zietelné oddélte predéisli.

3) Vyplinte misto vykonu prace (nazev a adresu Skoly). Pokud nebude kolonka vyplnéna,
nedostanete zpatky potvrzenou a proplacenou DPP — formular.

4) U podpisu zaméstnance uvedte vidy datum — jedna se o datum zahdjeni praxe, nikoli den,
kdy DPP podepisujete.

5) V kolonce ,Pracovni tikol bude proveden do” uvedte datum UKONCENI praxe.

6) Datum u podpisu a datum ukonceni praxe nesmi byt stejné, pokud praxe trva déle nez 8
hod.

7) Vyplnénou dohodu ve dvou stejnopisech predejte nebo zaSlete garantovi praxe.
(V uzaviené obalce je moziné ji dorucit garantovi praxe prislusné katedry i prostiednictvim
studenta, ktery u Vas vykondval praxi.)



B/Informace pro garanty

Prosime:

1) Peclivé zkontrolujte formulaf, zda jsou spravné a citelné vyplnény vSechny kolonky a
datum u podpisu ucitele.

2) Pokud je ve formuldfri Skrtdno, podepiste se u Skrtnutého udaje (staci parafa).

3) Pokud vede ucitel vice paralelnich skupin nebo rdznych typl praxi, je mozné s nim uzavfit
jednu DPP - v druhém pripadé oznacte druhy praxe na dohodé a rozepiste hodiny a ¢astku
(napf. u poc¢tu hodin 12h + 3h napiste u sjednané odmény 1800,- + 450,-).

4) V kolonce: ,,Sjednany pracovni ukol”“ zaskrtnéte, o jaky druh praxe se jedna. Prehledy
praxi jsou jednim z podkladu pro vicekriterialni hodnoceni.

5) U orientacni praxe a naslechové praxe uvedte i pocet studentti.

6) U souvislé praxe uvedte jména studentu.

7) V kolonce ,Garant praxe” musi byt Citelné uveden a podepsan pouze zaméstnanec
katedry, ktery je uveden na webovych strankach katedry.

8) Dohody musi byt odevzdany ve dvou stejnopisech. Pokud je pouze 1x, prosime doplnit.

9) Dohody prelozené na format A5 neseSivejte k sobé.

Dohody predavejte pres podatelnu, pfipadné do kancelare, pokud jste bez znamek
nachlazeni.

Dohody budou proplacené nejdfive v nasledujicim mésici po jejich odevzdani (a po ukonéeni
pracovniho uUkolu). Prosime o pouZivani aktualné platného formuldre s aktudlni sazbou
150K¢é/h  (verze 2023). Dohody jsou ke stazeni na nasSich strankach:
https://pages.pedf.cuni.cz/praxe/ke-stazeni/formular-dpp/

Pokud formuldf nebude radné a citelné vyplnény, nebo bude na neaktudlnim formuldri,
budeme nuceni dohodu vratit. V pfipadé nejasnosti prosim kontaktujte administrativni
pracovnici SPP pani Stod(lkovou: tatiana.stodulkova@ pedf.cuni.cz nebo linka 184.

Dékujeme.
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