
Památník národního písemnictví vyhlašuje výběrové řízení na pozici:  

ARCHIVÁŘ/ PRACOVNÍK AKVIZICE v oddělení literární archiv 

Požadujeme: 

• Vysokoškolské vzdělání v oborech archivnictví, historie, bohemistika či příbuzných 

• Zkušenost s prací v archivní či jiné sbírkové instituci a se správou a pořádáním fondů 

či sbírek 

• Znalost anglického nebo německého jazyka 

• Samostatnost, komunikativnost, spolehlivost, pečlivost 

• Fyzická zdatnost  

• Občanská a morální bezúhonnost 

 Výhodou: 

• Znalost práce s evidenčním programem PEvA; práce s dalšími archivními systémy 

(Elza, ProArchiv, Janus)  

• Publikační a odborná činnost, zejména se vztahem k literární či kulturní historii 

• Orientace v problematice spisové služby a skartací 

• Zkušenost z přípravy výstav a souvisejících projektů 

Náplň práce: 

• Správa evidenčního systému PEvA, vedení vnitřních a vnějších změn v evidenci 

archivu 

• Podíl na akviziční aktivitě pracoviště, vyřizování badatelských dotazů a zpracování 

archivních rešerší (zejména v souvislosti s nezpracovanými fondy) 

• Správa archivních celků, jejich pořádání a vyhotovování archivních pomůcek 

v archivním systému 

• Podíl na publikační a prezentační činnosti pracoviště 

Nabízíme: 

• Stabilní pracovní prostředí ve významné kulturní instituci 

• Plný pracovní úvazek 

• Odpovídající platové zařazení v 11. platové třídě dle NV č. 222/2010 Sb. o katalogu 

prací ve veřejných službách a správě; možnost osobního ohodnocení 

• Zaměstnanecký poměr na dobu určitou s možnost prodloužení na dobu neurčitou 

• Zaměstnanecké benefity (5 týdnů dovolené, příspěvek na penzijní připojištění, 

možnost čerpání až 3 tzv. sick days) 

Místo výkonu práce: Pelléova 44/22, Praha 6 

Nástup možný ihned nebo dle dohody. 

V případě zájmu o nabízené místo zašlete krátký motivační dopis a strukturovaný životopis e-

mailem nejpozději do 21. února 2025 na adresu: volfova@pamatnik-np.cz . 

Předpokládané termíny osobních pohovorů: od 25. do 28. 2. 2025 

Kontaktní osoba: PhDr. Tomáš Pavlíček, Ph.D., pavlicek@pamatnik-np.cz, tel.: 221 343 510 

 

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo vyhlášené výběrové řízení kdykoliv zrušit, či nevybrat 

žádného z přihlášených uchazečů/uchazeček. 
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